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ZARZADZENIE NR 82
REKTORA UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

z dnia 1 sierpnia 2019 r.
w sprawie umow cywilnoprawnych

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
0 szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. poz. 1668 z pdzn. zm.) zarzgdza sie, co
nastepuje:
§1

1. Zarzadzenie okresla:
1) wzory niektérych uméw cywilnoprawnych;
2) zasady przygotowywania projektow umow cywilnoprawnych;
3) zasady zawierania umow cywilnoprawnych.

2. Wprowadza sie wzory nastepujgcych uméw cywilnoprawnych:

1) umowy zlecenia, zawieranej z osobg fizyczng nieprowadzgcg dziatalnosci
gospodarczej — stanowigcy zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia;

2) umowy zlecenia, zawieranej z osobg fizyczng, osobg prawng lub jednostkg
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, prowadzgcg dziatalnosc
gospodarczg — stanowigcy zatgcznik nr 2 do zarzgdzenia;

3) umowy zlecenia, ktérej przedmiotem jest prowadzenie zaje¢ dydaktycznych,
zawierane] z o0sobg fizyczng nieprowadzacg dziatalnosci gospodarczej -
stanowigcy zatagcznik nr 3 do zarzgdzenia;

4) umowy zlecenia, ktorej przedmiotem jest prowadzenie zaje¢ dydaktycznych,
zawieranej z osobg fizyczng, osobg prawng lub jednostkg organizacyjng
nieposiadajgcg osobowosci prawnej, prowadzgcg dziatalno$¢ gospodarczg -
stanowigcy zatagcznik nr 4 do zarzgdzenia;

5) umowy o dzieto, zawieranej z osobg fizyczng nieprowadzacg dziatalnosci
gospodarczej - stanowigcy zatgcznik nr 5 do zarzadzenia;

6) umowy o dzieto, zawieranej z osobg fizyczng, osobg prawng lub jednostkg
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, prowadzgcg dziatalnosc
gospodarczg — stanowigcy zatgcznik nr 6 do zarzgdzenia;

7) umowy o dzieto wraz z przeniesieniem praw autorskich, zawieranej z osobg fizyczng
nieprowadzgcg dziatalnosci gospodarczej — stanowigcy zatgcznik nr 7 do
zarzadzenia;



8) umowy o dzieto wraz z przeniesieniem praw autorskich, zawieranej z osobg
fizyczng, osobg prawng lub jednostkg organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci
prawnej, prowadzgcg dziatalno$¢ gospodarczg — stanowigcy zatgcznik nr 8 do
zarzadzenia;

9) umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych — stanowigcy zatgcznik nr 9
do zarzadzenia.

3. Zarzadzenie nie narusza przepisOw zarzadzenia nr 22 Rektora Uniwersytetu
Warszawskiego z dnia 16 czerwca 2014 r. w sprawie trybow, zasad i form udzielania
przez Uniwersytet Warszawski zamowien publicznych na ustugi, dostawy oraz roboty
budowlane (Monitor UW z 2014 r. poz. 122 z p6zn. zm.).

4. llekro¢ w zarzagdzeniu jest mowa o:
1) jednostce organizacyjnej UW — nalezy przez to rozumie¢ jednostke organizacyjng
Uniwersytetu, o ktorej mowa w 8§ 11 ust. 1 Statutu Uniwersytetu Warszawskiego;
2) projekcie umowy — nalezy przez to rozumie¢ przygotowang pod wzgledem
merytorycznym pisemng propozycje tresci umowy cywilnoprawnej;
3) wzorze umowy — nalezy przez to rozumie¢ wzor umowy cywilnoprawnej, stanowigcy
zatgcznik do zarzadzenia.
§2

Umowa cywilnoprawna powinna zosta¢ sporzgdzona w sposéb zapewniajgcy
realizacje zasady legalnosci, gospodarnosci, celowosci i rzetelnosci wydatkowania
Srodkéw finansowych oraz ochrone interesow Uniwersytetu Warszawskiego, zwanego
dalej ,,UwW”.

§3

1. Projekt umowy wymaga:
1) zaopiniowania przez radce prawnego UW pod wzgledem formalnoprawnym,
z zastrzezeniem ust. 6 i 8 oraz

2) zaakceptowania przez kwestora, zastepce kwestora lub petnomocnika kwestora
pod wzgledem finansowym.

2. W przypadku zawierania umowy z podmiotem zamieszkatym lub majgcym
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej do umowy zatgcza sie certyfikat
rezydencji.

3. Projekt umowy przekazany do zaopiniowania przez radce prawnego UW lub
do zaakceptowania przez kwestora, zastepce kwestora lub petnomocnika kwestora
powinien wskazywac osobe odpowiedzialng za jego przygotowanie lub uzgodnienie pod
wzgledem merytorycznym oraz powinien by¢ parafowany przez te osobe.

4. Projekt umowy przekazywany w celu zaopiniowania do Biura Prawnego UW,
przesyfany jest réwniez na adres poczty elektronicznej Biura Prawnego w formacie doc
lub docx.

5. Projekt umowy, ktérego przedmiotem jest powierzenie przetwarzania danych
osobowych, ktérych administratorem jest UW, wymaga zaopiniowania przez Inspektora
Ochrony Danych, z zastrzezeniem ust. 6.

6. Projekt umowy nie jest opiniowany przez radce prawnego UW
i Inspektora Ochrony Danych, jezeli zostat przygotowany zgodnie ze wzorem umowy,
stanowigcym zatgcznik do zarzadzenia. Projekt umowy przygotowany zgodnie ze
wzorem umowy, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym, zawiera oznaczenie wzoru
umowy na podstawie ktorego zostat przygotowany.



7. Jezeli projekt umowy cywilnoprawnej przewiduje odstepstwo od wzoru,
o ktorym mowa 8§ 1 ust. 2, przepisu ust. 6 nie stosuje sie.

8. Jezeli projekt umowy przewiduje poddanie jej prawu obcemu, radca prawny
UW informuje jakie prawo jest wtasciwe dla czynnosci prawne;.

§4

1. Do jednostki organizacyjnej UW, wtasciwej ze wzgledu na przedmiot umowy
cywilnoprawnej, nalezy:
1) przygotowanie lub uzgodnienie projektu umowy;
2) uzyskanie niezbednych zgdd, opinii i stanowisk.

2. Za przygotowanie lub uzgodnienie projektu umowy cywilnoprawnej

odpowiedzialny jest kierownik jednostki organizacyjnej UW, o ktGrej mowa w ust. 1, oraz
pracownik wyznaczony przez niego do przygotowania lub uzgodnienia projektu.

3. Jezeli umowa cywilnoprawna zawierana jest w celu realizacji projektu
badawczego lub Swiadczenia zwigzanych z nim ustug, projekt umowy przygotowuje
kierownik projektu badawczego. Przepis ust. 1 i 2 stosuje sie odpowiednio.

4. W szczeg6lnie uzasadnionym przypadku, projekt umowy moze by¢

przygotowany we wspotpracy z Biurem Prawnym, po uprzednim uzgodnieniu
z kierownikiem Biura Prawnego.

§5

1. Projekt umowy przedktada sie do podpisu wraz ze wszystkimi wymaganymi
zgodami, opiniami i stanowiskami.

2. Data zawarcia umowy nie moze by¢ pozniejsza niz termin rozpoczecia jej
wykonywania.

3. Umowe cywilnoprawng sporzgdza sie w co najmniej trzech egzemplarzach,
Z czego:
1) jeden egzemplarz przeznaczony jest dla strony, z ktérg UW zawiera umowe;
2) dwa egzemplarze przeznaczone sg dla UW.

4. Z dwoch egzemplarzy podpisanej umowy przeznaczonych dla UW, jeden
przechowywany jest w jednostce organizacyjnej UW, o ktérej mowa w 8§ 4 ust.1, drugi
egzemplarz przekazywany jest do Kwestury.

5. Skan umowy cywilnoprawnej, ktérej przedmiotem jest Swiadczenie pomocy
prawnej na rzecz UW, jest przesytany w formie pliku zapisanego w formacie pdf do Biura
Prawnego.

6. Skan umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, jest przesytany
w formie pliku zapisanego w formacie pdf do Inspektora Ochrony Danych.

7. Zgody, opinie i stanowiska, o ktérych mowa w ust. 1, dotgcza sie do jednego
z egzemplarzy umowy przeznaczonych dla UW, przekazywanego Kwesturze.

8. Do umowy zlecenia lub o Swiadczenie ustug, zawieranej z osobg fizyczng
nieprowadzgcg dziatalnosci gospodarczej, przekazywanej do Kwestury, kazdorazowo
nalezy zatgczy¢ wypetnione formularze zgtoszeniowe osoby ubezpieczonej, takie jak
ZUS ZUA, ZUS ZZA i ZUS ZWUA, jezeli sg wymagane.



9. Do kazdej umowy o dzieto wykonywanej etapami nalezy kazdorazowo
dotagczy¢ szczegdtowy harmonogram wykonywanych prac w ramach poszczegolnych
etapow.

10. Jednostka organizacyjna UW przechowuje, przez okres 5 lat po zakonczeniu
roku, w ktorym wykonano umowe cywilnoprawng lub przez okres wynikajgcy z zawartej
umowy cywilnoprawnej, nastepujgce dokumenty:

1) rezultaty prac utrwalone w formie okreslonej w protokole odbioru lub przyjecia,
nadajgce sie do archiwizowania;
2) oryginaty innych dokumentdw, jesli obowigzek ich posiadania wynika z zawartych
umow.
§6

1. W imieniu UW uprawnionymi do zawarcia umowy cywilnoprawnej sg Rektor
oraz osoby posiadajgce stosowne petnomocnictwo Rektora.

2. W imieniu UW umowy cywilnoprawnej nie moze zawrze¢ osoba, ktoérg z
drugg strong umowy fgczy stosunek pokrewienstwa lub powinowactwa do drugiego
stopnia wigcznie oraz osoba zwigzana z drugg strong umowy z tytutu przysposobienia,
opieki lub kurateli. W imieniu UW nie moze zawrze¢ umowy cywilnoprawnej rowniez
osoba, ktérg tgczg z drugg strong umowy state stosunki gospodarcze lub stosunek
pracy, z wyjatkiem szczegélnie uzasadnionego przypadku, za pisemng zgodg Rektora.

3. Przepis ust. 2 stosuje sie odpowiednio do oséb dokonujgcych w imieniu UW
odbioru przedmiotu umowy cywilnoprawnej.

§7

1. Dopuszcza sie zawarcie umowy cywilnoprawnej z pracownikiem UW,
z uwzglednieniem przepiséw art. 22 § 1i § 12 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks
pracy (Dz.U. z 2018 r., poz. 917 z p6zn. zm.).

2. Projekt umowy cywilnoprawnej zawieranej z pracownikiem UW powinien
zawiera¢ oswiadczenie pracownika, ze przedmiot umowy bedzie wykonywany poza
obowigzujgcym czasem pracy oraz poza zakresem obowigzkéw, wynikajgcym ze
stosunku pracy.

3. Niedopuszczalne jest zawieranie umow cywilnoprawnych o $wiadczenie
ustug lub o wykonanie dzieta z pracownikami UW przebywajgcymi na zwolnieniach
lekarskich lub urlopach dla poratowania zdrowia.

4. Zawieranie umoOw cywilnoprawnych z nauczycielami akademickimi,
bedacymi pracownikami UW, zatrudnionymi na stanowiskach dydaktycznych lub
badawczo-dydaktycznych, ktorych przedmiotem jest prowadzenie zaje¢ dydaktycznych,
dopuszczalne jest za pisemng zgodg Rektora, przy czym przedmiotem takich umow
mogg by¢é wytgcznie czynnosci rézne od rodzaju pracy powierzonej pracownikowi
w ramach stosunku pracy.

5. Przedmiotem uméw cywilnoprawnych, o ktérych mowa w ust. 4, moze byc¢
prowadzenie zaje¢ dydaktycznych w ramach studiow podyplomowych, kurséw
i szkolen, o ile odbywa sie poza pensum, przy czym w takim przypadku zawarcie umowy
nie wymaga zgody Rektora.



§8

1. Zawarcie umowy cywilnoprawnej, ktorej przedmiotem jest Swiadczenie
pomocy prawnej na rzecz UW, wymaga kazdorazowo zgody Rektora.

2. Whniosek do Rektora o wyrazenie zgody na zawarcie umowy, o ktorej mowa
w ust. 1, zawiera:
1) uzasadnienie celowosci zawarcia umowy;
2) proponowany tryb zawarcia umowy.

3. Do wniosku, o ktorym mowa w ust. 2, nalezy dotgczy¢:
1) projekt umowy;
2) opinie Biura Prawnego UW, dotyczacg projektu umowy.

4. W szczegOlnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie za pisemng
zgodg Rektora zawarcie umowy cywilnoprawnej, ktorej przedmiotem jest swiadczenie
pomocy prawnej na rzecz UW, bez stosowania przepisow ust. 1-3.

§9

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor UW: M. Patys



Zatgcznik nr 1
do zarzadzenia nr 82 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego
z dnia 1 sierpnia 2019 r. w sprawie uméw cywilnoprawnych

Wz6r umowy zlecenia zawieranej z osoba fizyczna
nieprowadzacg dzialalno$ci gospodarczej

(piecze¢ jednostki zlecajacej)

Finansowanie ze SrOdKOW ............ooiiiiiii i e
(Element PSP) (Numer zlecenia w SAP)

UMOWA ZLECENIA
(nr kolejny umowy/kod jednostki organizacyjnej UW/rok)
zawarta W dniu .........c.ccoeeveeenrennnnne. w Warszawie pomiedzy:

Uniwersytetem Warszawskim z siedzibg w Warszawie, przy ul. Krakowskie Przedmiescie
26/28, 00-927 Warszawa, NIP 525-001-12-66, REGON 000001258, reprezentowanym przez

dziatajacego na podstawie petlnomocnictwa Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia
................. , Zwanym dalej ,,Dajacym Zlecenie”

a

"""""""""""""""""""""""""" Gmiginazwisko) T
PESEL/NI PASZPOITU Lottt ettt :

72 )

zwanym dalej ,,Przyjmujacym Zlecenie”

- zwanymi dalej odrebnie ,,Strong”, a tacznie ,,Stronami”,
0 nastepujacej tresci:

§1

Dajacy Zlecenie zleca, a Przyjmujacy Zlecenie zobowigzuje si¢ do wykonania nast¢pujacych
CZynnosci:

1 PP ,

) P ,
zwanych dalej ,,Zleceniem”.
1 Nr paszportu w przypadku nierezydenta Polski.
Umowa zlecenia zawierana z osobq fizyczng nieprowadzqcq dziatalnosci gospodarczej BP maj 2019
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10.

11.

12.

13.

14.

§2

Zlecenie bedzie wykonywane w terminie od .................oeee. o [0

(niepotrzebne skresli¢): (dzien, miesigc, rok) (dzien, miesigc, rok)
1) w siedzibie Dajacego Zlecenie;

2) w miejscu prowadzenia dziatalnos$ci przez Dajacego Zlecenie;

3) u Przyjmujacego Zlecenie;

4) W iNNYM MIEJSCU (WYMIENIE): +u v vv et eevenseneen et tesaee e e aneeaeeaseaaennennennenaenanes
Integralng cz¢$cig niniejszej umowy jest oswiadczenie Przyjmujacego Zlecenie dla celéw
podatkowych i ubezpieczeniowych, stanowigce zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.
Przyjmujacy Zlecenie zobowiazuje si¢ do wykonywania Zlecenia z nalezytg starannoscig.

§3
Za wykonane Zlecenie Strony ustalajg na rzecz Przyjmujgcego Zlecenie wynagrodzenie
brutto ptatne miesigcznie wedlug umownej stawki godzinowej (godzina zegarowa)
W WYSOKOSCI: vttt it vie e e e v re e e e zh (stownie: .....ooooovviiiiiiiiis
................................................................................................... ztotych).
Maksymalna liczba godzin wykonania Zlecenia nie przekroczy ...............ccceovvennn.
OAZIN (STOWIIE: ...ttt ).
Maksymalne wynagrodzenie brutto nalezne Przyjmujgcemu Zlecenie z tytulu wykonania
Zlecenia nie przekroczy kwoty ................ zt (stownie: ..o
.......................................... ), wynikajacej z iloczynu umownej stawki godzinowej,
o0 ktoérej mowa w ust. 1 oraz maksymalnej liczby godzin, o ktérych mowa w ust. 2.
Dajacy Zlecenie zastrzega sobie prawo niewykorzystania limitu godzin, okreslonego w ust.
2.
Strony ustalajg, ze z tytulu niewykorzystania przez Dajacego Zlecenie limitu godzin
Przyjmujacemu Zlecenie nie przystuguja zadne roszczenia.
W przypadku umoéw zawartych na czas dtuzszy niz 1 miesigc, wyplaty wynagrodzenia
dokonuje si¢ co najmniej raz w miesigcu.
Zaptata wynagrodzenia nastagpi do 25 dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni
obowigzywania umowy, na podstawie rachunku wystawionego przez Przyjmujacego
Zlecenie i dostarczonego Dajgcemu Zlecenie do 3 dnia kazdego miesigca.
Rachunek, o ktorym mowa w ust. 7, w szczegblnosci zawiera wskazang przez
Przyjmujacego Zlecenie faktyczng liczbe godzin wykonania Zlecenia w danym miesigcu,
potwierdzong przez osobe, o ktorej mowa w § 4 ust. 1.
W przypadku opdznienia w przekazywaniu informacji 0 liczbie godzin wykonania Zlecenia
Dajacy Zlecenie wstrzyma si¢ z wyplata wynagrodzenia do czasu otrzymania tej informacji.
Od kwoty wynagrodzenia, okreSlonej w ust. 1, potrgcone zostang naleznosci
publicznoprawne, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
W przypadku niedostarczenia przez Przyjmujacego Zlecenie rachunku w terminie,
o ktorym mowa w ust. 7, konsekwencje pozniejszej wyplaty obciazaja wyltacznie
Przyjmujacego Zlecenie.
Wynagrodzenie przekazane bedzie przelewem na konto bankowe Przyjmujacego Zlecenie
wskazane w rachunku.
Przyjmujacy Zlecenie nie moze bez pisemnej zgody Dajacego Zlecenie przenie$¢ na osoby
trzecie wierzytelnosci wynikajacych z Umowy ani dokona¢ potracenia wierzytelnosci
wlasnej z wierzytelnoscig Dajacego Zlecenie.
Oprécz wynagrodzenia, okreslonego w ust.1, Dajacy Zlecenie zobowiqzuje si¢/ nie
zobowiqgzuje si¢ (niepotrzebne skresli¢) pokry¢ zwigzane bezposrednio ze Zleceniem

1 zatwierdzone przez Dajacego Zlecenie (niepotrzebne skresli¢):

Umowa zlecenia zawierana z osobq fizyczng nieprowadzqcq dziatalnosci gospodarczej BP maj 2019
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15.

16.

4.

[EEN

N

1) koszty podrézy;

2) udokumentowane koszty zakwaterowania;

3) ryczalttowe koszty zakwaterowania,

4) diety pobytowe;

5) koszty wiz
- w wysokosci nieprzekraczajacej stawek wynikajacych z przepisow regulujacych zasady
rozliczania, wysoko$¢ oraz warunki ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu
podrozy stuzbowej. Pokrycie powyzszych kosztow przez Dajacego Zlecenie moze nastgpié
wylacznie po wypetieniu wszystkich obowiazujacych u Dajacego Zlecenie formularzy
1 przedtozeniu dokumentdéw potwierdzajacych poniesienie wydatkow.
Przyjmujacy Zlecenie ponosi koszty wykonania Zlecenia. W przypadku wykonywania
zleconych czynno$ci w siedzibie Dajacego Zlecenie koszty zwigzane z wykonaniem
zlecenia ponosi Dajacy Zlecenie.
W przypadku rozwigzania lub wypowiedzenia umowy przed uptywem terminu okreslonego
w 82 ust. 1 z powodu okolicznos$ci niezawinionych przez Przyjmujacego Zlecenie,
Przyjmujagcemu Zlecenie przystuguje wynagrodzenie za godziny Zlecenia faktycznie
$wiadczone i odebrane bez zastrzezen przez Dajacego Zlecenie.

§4
Do przyjecia wykonanego Zlecenia Dajgcy Zlecenie upowaznia .................c.oeeveneen...
(imi¢ 1 nazwisko, stanowisko)
Odbidr Zlecenia bez zastrzezen uwaza si¢ za dokonany z chwilg potwierdzenia wykonania
Zlecenia przez osobg, wskazang w ust. 1, na rachunku wystawionym przez Przyjmujgcego
Zlecenie.

§5
W przypadku nienalezytego wykonywania Zlecenia, Przyjmujacy Zlecenie zaptaci
Dajacemu Zlecenie kar¢ umowng w wysokosci ...... % wynagrodzenia brutto, okreslonego

w 8 3 ust. 3, za kazdy przypadek nienalezytego wykonania umowy.

Dajacy Zlecenie moze dochodzi¢ od Przyjmujacego Zlecenie zaptaty odszkodowania
przewyzszajacego zastrzezong kare umowng na zasadach ogélnych.

Przyjmujacy Zlecenie wyraza zgode na potracenie kar umownych z naleznego mu
wynagrodzenia, bez osobnego wezwania do zaptaty.

W przypadku niewykonywania Zlecenia przez Przyjmujacego Zlecenie, Dajgcemu
Zlecenie przysluguje prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym.
W takim przypadku Przyjmujacy Zlecenie zaptaci Dajagcemu Zlecenie kar¢ umowng
w wysokosci ...... % wynagrodzenia brutto, okre§lonego w § 3 ust. 3, przy czym stosuje
si¢ postanowienia ust. 2 i 3.

§6

Przyjmujacy Zlecenie o$wiadcza, ze zlozone przez niego os$wiadczenia, zawarte
W stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszej umowy o$wiadczeniu Przyjmujacego Zlecenie
dla celéw podatkowych i ubezpieczeniowych dla (niepotrzebne skreslic):

1) rezydentow;

2) nierezydentow
sg zgodne ze stanem faktycznym i jest Swiadomy odpowiedzialnosci karnej z tytutu podania
nieprawdziwych danych.

. Przyjmujacy Zlecenie zobowiazuje si¢ do niezwlocznego powiadomienia Dajacego Zlecenie

o0 wszelkich zmianach w stosunku do danych zawartych w oswiadczeniu, o ktérym mowa w
ust. 1, w terminie 3 dni od daty ich powstania, poprzez ponowne ztozenie tego oswiadczenia
z dopiskiem ,,Aktualizacja” i uzupetlieniem tej czg¢sci oswiadczenia, ktora ulegla zmianie

Umowa zlecenia zawierana z osobq fizyczng nieprowadzqcq dziatalnosci gospodarczej BP maj 2019
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wraz ze wskazaniem daty, w ktoérej nastgpita zmiana danych. Aktualizacja powyzszych
danych nie wymaga sporzadzenia przez Strony pisemnego aneksu do umowy. Jezeli
Przyjmujacy Zlecenie nie poinformuje Dajacego Zlecenie 0zmianie danych,
o0 ktérych mowa w niniejszym paragrafie, a spowoduje to koszty finansowe dla Dajacego
Zlecenie, Przyjmujacy Zlecenie zobowiazuje si¢ do ich pokrycia w pelnej wysokosci
z wlasnych srodkow.

3. Imienny raport RMUA dla Przyjmujacego Zlecenie, ktdry nie jest pracownikiem Dajacego
Zlecenie, o wysokosci naleznych sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu
umowy zlecenia begdzie wydawany na wniosek Przyjmujacego Zlecenie w Kwesturze
Uniwersytetu Warszawskiego w Sekcji Prac Zleconych i Honorariow.

87

1. Przetwarzanie danych osobowych Przyjmujacego Zlecenie, okreslonych w umowie, odbywa
si¢ na zasadach okre$lonych w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych).

2. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych znajduje si¢ na stronie internetowej
www.odo.uw.edu.pl/obowiazek-informacyjny/.

3. Przyjmujacy Zlecenie niniejszym potwierdza, iz zapoznal si¢ z informacja dotyczaca
przetwarzania jego danych osobowych.

§8
Umowa moze by¢ wypowiedziana przez kazdg ze stron za ....... — dniowym/tygodniowym
(niepotrzebne skresli¢) wypowiedzeniem albo rozwigzana w drodze porozumienia stron.

89
Odpowiedzialno$¢ wobec osob trzecich za wykonanie czynno$ci wynikajacych z niniejszej
umowy ponosi Przyjmujacy Zlecenie.

§10
Wszelkie zmiany umowy, jak rowniez jej rozwigzanie | wypowiedzenie wymagajg zachowania
formy pisemnej pod rygorem niewaznoSci.

§11
W sprawach nieuregulowanych umowa stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
- Kodeks cywilny.

§12

Wszelkie spory w zwigzku z umowg Strony zobowigzuja si¢ w pierwszej kolejnosci
rozwigzywac polubownie. W przypadku, gdy okaze si¢ to niemozliwe, spory te zostang
poddane rozstrzygnigciu przez sad whasciwy dla siedziby Dajacego Zlecenie.

§13
Umowg zawarto w trybie art. ............... ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych.
Umowa zlecenia zawierana z osobq fizyczng nieprowadzqcq dziatalnosci gospodarczej BP maj 2019
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§14

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa dla Dajacego
Zlecenie 1 jeden dla Przyjmujacego Zlecenie.

Zataczniki do umowy:
1) zalacznik nr 1 - o§wiadczenie Przyjmujacego Zlecenie dla celow podatkowych i ubezpieczeniowych;
2) zatacznik nr 2 - o$wiadczenie pracownika Uniwersytetu Warszawskiego (jesli nie dotyczy skreslic);

3) zatacznik nr 3 - wzor rachunku.

Dajacy Zlecenie Przyjmujacy Zlecenie

Kwestor/Zastgpca Kwestora/Pelnomocnik Kwestora

Umowa zlecenia zawierana z osobq fizyczng nieprowadzqcq dziatalnosci gospodarczej BP maj 2019
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zatgeznik Nr 1 dO UMOWY ZIECENIA NF.......i it e e e e e e e eee s
(nr kolejny umowy/kod jednostki organizacyjnej UW/rok)

OSWIADCZENIE PRZYJMUJACEGO ZLECENIE DLA CELOW PODATKOWYCH
| UBEZPIECZENIOWYCH DLA REZYDENTOW POLSKI

DANE OSOBOWE PRZYJMUJACEGO ZLECENIE:

L. NAzZWISKO: ..o e e R U1 1=
2. Imig matki: ..o 5. IMiQ 0JCal tvviviii it
s.opeseL [ | | [ [ [ [ [ [ [ [ |

ADRES ZAMELDOWANIA:
L. MIJSCOWOSE: wvvveeerearirieniesiieieseeteste e stesseetesneesseneesseseens 2. ULICR oot s
B NP AOMUE e 4. NF MIESZKANIA: i
5. KOO POCZIOWY: ...oeoieieiiie st 6. POCZIA: ..o e

ADRES ZAMIESZKANIA (do celéw podatkowych):

L. MIETSCOWOSE: wnverviieeinieneeiesie sttt s 2. ULICA: ot
UNFAOMUE L 4. NP mieszKanIa: .........ccovvviieiiiniic s
5. KOO POCZIOWY: ..ottt ST o4 - SRS
POZOSTALE DANE:
1. OAAZIAT NFZ: ...t b s R et se e E e R e AR e AR R e e R e R e e h e n e n e R e R nn R n e
2. Urzad Skarbowy wlasciwy w sprawie podatku dochodOWego: ..........vviiiiiii i

OSWIADCZENIE PRZYJMUJACEGO ZLECENIE DLA CELOW UBEZPIECZENIOWYCH:
Niniejszym o$wiadczam, ze:
1. Jestem pracownikiem Uniwersytetu Warszawskiego zatrudnionym na podstawie umowy o pracg lub mianowania.
2. Przebywam na urlopie*:
[l bezplatnym
[J  macierzynskim
[0 rodzicielskim
[l wychowawczym
wokresieod ..........coeininin, O e

3. Jestem zatrudniony poza Uniwersytetem WarSZaWSKIM: ........cccvooiiieieierieiese e sesee e seeee s seeste st stessee e sseenseneeseesseseeseenes
(nazwa i adres pracodawcy, stanowisko)

W OKIESIE 00 .. veeeeie e v e O v na podstawie umowy o pracg lub
mianowania i osiggam z tego tytutu wynagrodzenie miesi¢czne w kwocie brutto nizszej/rownej lub wyzszej* od
minimalnego wynagrodzenia za pracg, podlegajaca sktadkom na ubezpieczenia spoleczne.

4. Swiadcze ustugi W ramach UMOWY ZIECENIA ..........cvucveevereersiceiseesessessssessesses s sessessssssseesssssassssenssssss s sessassssesssssssssssnssassesas
(nazwa i adres Dajacego Zlecenie)

W OKIesie 0d .......oeeiiiii e, GO crne i i osiggam z tego tytutu
wynagrodzenie miesi¢czne w kwocie brutto nizszej/réwnej lub wyzszej* od minimalnego wynagrodzenia za pracg,
podlegajace sktadkom na ubezpieczenia spoteczne.
5. Jestem osobg bezrobotng.
6. Jestem™*:
[0 uczniem szkoly podstawowej/szkoly ponadpodstawowej
[0 studentem I, 11 stopnia lub jednolitych studiéw magisterskich
w wieku do 26 lat. Do o$wiadczenia zalgczam zaswiadczenie potwierdzajace status ucznia/studenta*.
7. Jestem uczestnikiem studiow doktoranckich.

BP maj 2019
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8. Jestem™:
[J emerytem
[] rencistg
9. Prowadzg dziatalno$¢ gospodarcza i optacam z tego tytutu sktadki na ubezpieczenie spoteczne na warunkach*:
[J og6lnych
[0 preferencyjnych
Oswiadczam, ze przedmiot umowy™:
[ wchodzi
[ nie wchodzi
w zakres prowadzonej przeze mnie dziatalno$ci gospodarcze;.
Za prace obj¢te umowa wystawie rachunek/fakture VAT™*:
0 tak
' nie

Wypetni¢ w przypadku ztozenia o§wiadczenia w punkcie 2-9:

1. Wnhnioskuje¢/nie wnioskuje* o objecie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym.

2. Whnioskuje/nie wnioskuje* o objecie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem emerytalno-rentowym.

3. Posiadam orzeczenie o niepetnosprawnosci w stopniu lekkim/umiarkowanym/znacznym* na okres od
............................ o [o RPN

Potwierdzam, ze tre$¢ niniejszego o$wiadczenia jest zgodna ze stanem faktycznym i jestem $wiadomy odpowiedzialno$ci
karnej z tytutu podania nieprawdziwych danych lub zatajenia prawdy.

Zobowiazuje si¢ poinformowaé Dajacego Zlecenie o wszelkich zmianach dotyczacych tresci niniejszego o$wiadczenia
w terminie 3 dni od daty ich powstania, poprzez ponowne ztozenie os$wiadczenia z dopiskiem ,,Aktualizacja” i uzupetnieniem
tej czeSci o$wiadczenia, ktora ulegla zmianie, wraz ze wskazaniem daty w ktorej nastapita zmiana danych, pod rygorem
ponoszenia odpowiedzialnosci prawnej i finansowej za niedopetnienie tego obowiazku. Odpowiedzialnos¢ karna skarbowa
za podanie danych niezgodnych z prawda jest mi znana. W przypadku niepoinformowania w stosownym czasie 0 zmianie
danych, jezeli brak tych informacji spowoduje koszty finansowe dla Uniwersytetu Warszawskiego, zobowigzuje si¢ do ich
pokrycia w pelnej wysokosci z wlasnych srodkow.

data i czytelny podpis Przyjmujacego Zlecenie

* Wiasciwe zaznaczy¢

BP maj 2019
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zatacznik NP1 dO UMOWY ZIBCENIA NI... .. e e e e e e e e
(nr kolejny umowy/kod jednostki organizacyjnej UW/rok)

OSWIADCZENIE PRZYJMUJACEGO ZLECENIE DLA CELQW PODATKOWYCH
| UBEZPIECZENIOWYCH DLA NIEREZYDENTOW POLSKI

DANE OSOBOWE PRZYJMUJACEGO ZLECENIE:

1. NaAzWisKO ..ovvii i 2. Imie ..o,
3. Imigmatki.........oooiiiiiiiii 4, TMIQ 0JCA cvvvvinrint it i
5. Data i miejsce urodzenia ............cccoceveennn. 6. ObywatelStwo .............oooov i,

ZAGRANICZNY ADRES ZAMIESZKANIA (do celow podatkowych):

1. MEEISCOWOSE w.vveveerreieiiesieetie et 2. ULICA oot
S NFAOMU e 4. NF MIESZKANIA ...ovveievee e
5. KO POCZIOWY ..c.vvvviieciiic e B. KIaJ wovveveiiieicce e

OSWIADCZENIE PRZYJMUJACEGO ZLECENIE DLA CELOW UBEZPIECZENIOWYCH:
Niniejszym o$wiadczam, ze:

1. Jestem pracownikiem Uniwersytetu Warszawskiego zatrudnionym na podstawie umowy o prac¢ lub mianowania.
2. Przebywam na  urlopie*:  bezplatnym/macierzynskim/rodzicielskim/wychowawczym w  okresie

3. Jestem zatrudniony poza Uniwersytetem WarsZawsKim: .........ccooveiiiieeriieiesie e seeie st see e e ans
(nazwa i adres pracodawcy, stanowisko)

wokresieod ..........coeeenein o [o T na podstawie: .........ccoeveii i, i osiggam z tego tytutu
(rodzaj umowy)

wynagrodzenie miesigczne w kwocie brutto nizszej/réwnej lub wyzszej* od minimalnego wynagrodzenia za prace,

podlegajace sktadkom na ubezpieczenia spoteczne.

4. Jestem osobg bezrobotng.

5. Jestem: uczniem szkoly podstawowej/szkoly ponadpodstawowej/studentem I, Il stopnia lub jednolitych studiow

magisterskich* w wieku do 26 lat. Do o$wiadczenia zalagczam zaswiadczenie potwierdzajace status

ucznia/studenta*.

Jestem uczestnikiem studiow doktoranckich.

Jestem: emerytem/rencista™

8. Prowadze dziatalno$¢ gospodarcza i oplacam z tego tytulu sktadki na ubezpieczenie spoteczne na warunkach:
ogdblnych/preferencyjnych*. Os$wiadczam, ze przedmiot umowy: wchodzi/nie wchodzi*
w zakres prowadzonej przeze mnie dziatalno$ci gospodarcze;j.

9. Whnioskuje/nie wnioskuje* o objecie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym.

10. Wnioskuje¢/nie wnioskuje* o objecie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem emerytalno-rentowym.

11. Posiadam orzeczenie o niepetnosprawno$ci w stopniu lekkim/umiarkowanym/znacznym* na okres od

............................ o [0 R

~No

Potwierdzam, ze tre$¢ niniejszego o$wiadczenia jest zgodna ze stanem faktycznym i jestem $wiadomy odpowiedzialno$ci
karnej z tytutu podania nieprawdziwych danych lub zatajenia prawdy.

Zobowiazuje si¢ poinformowaé Dajacego Zlecenie o wszelkich zmianach dotyczacych treéci niniejszego o$wiadczenia
w terminie 3 dni od daty ich powstania, poprzez ponowne ztozenie o§wiadczenia z dopiskiem ,,Aktualizacja” i uzupelieniem
tej czesci o$wiadczenia, ktora ulegta zmianie, wraz ze wskazaniem daty w ktérej nastapita zmiana danych, pod rygorem
ponoszenia odpowiedzialnosci prawnej i finansowej za niedopehnienie tego obowigzku. Odpowiedzialno$é karna skarbowa
za podanie danych niezgodnych z prawdg jest mi znana. W przypadku niepoinformowania w stosownym czasie 0 zmianie
danych, jezeli brak tych informacji spowoduje koszty finansowe dla Uniwersytetu Warszawskiego, zobowigzuje si¢ do ich
pokrycia w petnej wysokosci z wlasnych srodkow.
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RODZAJ OBOWIAZKU UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH

Zgodnie z wytycznymi ZUS osoba, ktéra wykonuje prace najemng w kilku krajach UE jednocze$nie ma obowigzek
wystapi¢ o wydanie zaswiadczenia A1l do instytucji zgodnej z miejscem zamieszkania. Jest to dokument, ktory wskazuje
wlasciwe ustawodawstwo (kraj, w ktérym majg by¢ odprowadzane sktadki).

W przypadku ustawodawstwa innego niz polskie, Przyjmujacy Zlecenie przejmuje na siebie obowigzki ptatnika
1 zobowigzany jest we wlasnym zakresie do odprowadzania skladek z tytutu umowy zlecenia na terytorium danego
kraju.

RODZAJ OBOWIAZKU PODATKOWEGO
O AL 0= L4 ¢ [0 (P

2. Kraj wydania paszportU .......cceeeeriiinerie e e e e e e

3. Nr karty stalego/czasowego pobytu ..........ccccoeeiiiiiiiiiiiininnnn, (dotaczy¢ kserokopie)

1) Oswiadczam, ze nie jestem rezydentem Polski i posiadam ograniczony obowigzek podatkowy w Polsce.

2) Oswiadczam, ze JeStem TeZYdENTEIM .. ... .. .'iet ittt e
(wpisa¢ jakiego kraju)

3) M0dj numer identyfikacyjny podatnika (TIN), ubezpieczenia w tym kraju to:
' (wpisac numer shuzacy do identyfikacji dla celow podatkowych lub ubezpiecze spotecznych uzyskany w kraju rezydencii)
W przypadku braku takiego numeru nalezy poda¢ numer dokumentu stwierdzajacego tozsamo$¢ podatnika, uzyskanego
W tym panstwie.
4) Oswiadczam, ze przebywam na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej w roku podatkowym*:
[l dhuzej niz 183 dni
[]  krécej niz 183 dni
5) Os$wiadczam, ze*:
(1 dotaczam certyfikat rezydencji i tym samym wnosz¢ o opodatkowanie zgodne z obowigzujaca umowa
o unikaniu podwdjnego opodatkowania miedzy Rzeczpospolitg Polska, a panstwem wskazanym w certyfikacie
rezydencji,
[0 nie dotaczam certyfikatu rezydencji tym samym wnosz¢ o opodatkowanie przychodu zryczaltowanym
podatkiem dochodowym od oséb fizycznych w wysokosci 20%, zgodnie z art. 29 ust. 1 pkt 1 ustawy o podatku
dochodowym od os6b fizycznych.

data i czytelny podpis Przyjmujacego Zlecenie

* Wlasciwe zaznaczy¢

DANE NIEZBEDNE DO WYKONANIA PRZELEWU ZAGRANICZNEGO:
1. Imig 1 NAZWISKO OADIOTCY: \u .ttt ittt e e e e e e e e e e e e e e e te e e e e et aaas

AAreS DENETIC ENTA: ...\ e e e e e e

Kraj Danku 00DI0rCY: ... .. e e e e

NN LU T L= S =72 S

2
3
4. Waluta, w ktorej ma by¢ wykonany przelew: ........ccouiviiniiiiiii i
5
6. Kod BIC (SWIFT) banku 0dbIOICY: ... ... et e e e e e e ee e

data i czytelny podpis Przyjmujacego Zlecenie
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Zatgcznik Nr 2 do UMOWY ZIECENIA NI.......ccuvtiii i
(nr kolejny umowy/kod jednostki organizacyjnej UW/rok)

OSWIADCZENIE
pracownika Uniwersytetu Warszawskiego

Oswiadczam, ze:
1) Zlecenie bgdzie wykonywane poza obowigzujagcym czasem pracy oraz poza zakresem
obowigzkow, wynikajagcym ze stosunku pracy;
2) nie przebywam na zwolnieniu lekarskim ani na urlopie dla poratowania zdrowia.

podpis Przyjmujacego Zlecenie

Potwierdzam:

Podpis bezposredniego przetozonego

Akceptacja:

podpis kierownika jednostki

1
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Data wplywudo UW ...,

Czytelny podpis osoby przyjmujacej rachunek ........................
zatgcznik nr 3 do UMOWY ZIeCenia N .......oveiniiiit i e zdnia ............
(nr kolejny umowy/kod jednostki organizacyjnej UW/rok)
Warszawa, dnia ...............
RACHUNEKN ..................
finansowany ze STOAKOW: ... e
(Element PSP) (Numer zlecenia w SAP)

dla Uniwersytetu Warszawskiego, ul. Krakowskie Przedmies$cie 26/28, 00-927 \Warszawa,
NIP 525-001-12-66, REGON 000001258

WYSTAWCA:
Nazwisko: ..o TMIQ: oo
o S NF PASZPOITU: ..o eeeee et et !

Adres zamieszkania:

MIEISCOWOSE: +.vv e ieirie e e vee e aae s Ulica: oo
NEFAOMU: .o e Nrmieszkania: ..........cooeoiiii i
KOd POCZEOWY: . .vveee e e e POCZEA: ...

Numer konta w banku:

Miejsce zatrudnienia w Uniwersytecie Warszawskim: ..........co.viiiii i e
(podac¢ jednostke organizacyjng UW)

za okres wykonania umowy od ..............co.eeennnnn. o [o T

liczba faktycznie swiadczonych godzin W mieSigcu: .o.ouvuvneneeieininiiiniii i

stawka godzinowa wynikajaca z UIMOWY: ..........oooiuitiiiitit et

wynagrodzenie w Kwocie Zh: ... ...
(liczba $wiadczonych godzin w miesigcu x stawka godzinowa)

STOWNIE ZEOtYCh: ..o e

Podpis wystawcy rachunku Potwierdzam wykonanie Zlecenia zgodnie 7 umowa

Kwestor/Z-ca Kwestora/Petnomocnik Kwestora Kanclerz/ Dziekan/ Dyrektor

Wypetnia Pelnomocnik Kwestora
Rachunek platny z konta bankowego (niepotrzebne skresli¢):

1) podstawowego UW
2) projektowego/ wydzielonego (wpisa¢ numer rachunku bankowego):

! Uzupehié w przypadku nierezydenta Polski

1
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Zatgcznik nr 2
do zarzadzenia nr 82 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego
z dnia 1 sierpnia 2019 r. w sprawie uméw cywilnoprawnych

Wz6r umowy zlecenia zawieranej z osobg fizyczna, osoba
prawng lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, prowadzaca dzialalnos¢ gospodarcza

(piecze¢ jednostki zlecajacej)
Finansowanie ze Srodkow .........................cooi
(Element PSP) (Numer zlecenia w SAP)
UMOWA ZLECENIA
(nr kolejny umowy/kod jednostki organizacyjnej UW/rok)
zawarta W dniu ........ccceeeveeeeveeennnen. w Warszawie pomigdzy:

Uniwersytetem Warszawskim z siedzibg w Warszawie, przy ul. Krakowskie Przedmiescie
26/28, 00-927 Warszawa, NIP 525-001-12-66, REGON 000001258, reprezentowanym

dziatajacego na podstawie pelnomocnictwa Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia
.......... , Zwanym dalej ,,Dajacym Zlecenie”

a (wypehi¢ wlasciwe i skresli¢ niepotrzebne)

NIP , REGON........cooooiii, ,  prowadzacym

dziatalnos$¢ gospodarcza pod firma...........ccoooviiiiiiiiiiii i
Wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej Stanowi

zalacznik do niniejszej umowy,

(imig i nazwisko)

! Dane dot. kontrahenta, ktory jest osoba fizyczng prowadzaca dzialalno$¢ gospodarcza.

Umowa zlecenia zawierana z osobq fizyczng, osobg prawng lub jednostkq organizacyjng

nieposiadajgcq osobowosci prawnej, prowadzgcq dziatalnosé gospodarczg BP maj 2019
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VA VS Wt NIP o

(imi¢ i nazwisko)

Wydruki z Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej, dotyczace
wspolnikoéw spotki cywilnej stanowig zatgczniki do niniejszej umowy

D z siedzibg W
Wwpisang przez Sad REJONOWY ... .uvuii i i e e e e e e do
rejestru przedsiebiorcoOw Krajowego Rejestru Sadowego pod nr........c.oovvvvviinnnnnne. ,
TEPIEZENTOWANG PIZEZ .o 'venveneeteeeneeneeieneeneeneanennenn T ,
(imi¢ 1 nazwisko) (funkcja)

na podstawie odpisu ze wspomnianego KRS/ odpisu z KRS i pelnomocnictwa,
stanowiacego/ych zatacznik do niniejszej umowy?,
zwanym dalej ,,Przyjmujacym Zlecenie”

- zwanymi dalej odrebnie ,,Strona”, a tacznie ,,Stronami”,
0 nastepujacej tresci:

§1
Dajacy Zlecenie zleca, a Przyjmujacy Zlecenie zobowigzuje si¢ do wykonania nast¢pujacych
CZynnosci:
1 PP ,
) P ,

- zwanych dalej ,,Zleceniem”.
§2
1. Zlecenie bedzie wykonywane w terminie od ..................c.c... do i,
(niepotrzebne skresli¢): (dzien, miesigc, rok) (dzien, miesigc, rok)
1) w siedzibie Dajacego Zlecenie;
2) w miejscu prowadzenia dziatalnos$ci przez Dajacego Zlecenie;
3) u Przyjmujacego Zlecenie;
4) W iNNYM MIEJSCU (WYMIENIE): +u v vve et eataneeneenetaenaee e e aaeeaeeaseaaennennennenaenenes
2. Przyjmujacy Zlecenie zobowigzuje si¢ do wykonywania Zlecenia z nalezyta starannoscia.

§3
1. Za wykonane Zlecenie Strony ustalajg na rzecz Przyjmujacego Zlecenie wynagrodzenie
brutto ptatne miesi¢cznie wedlug umownej stawki godzinowej (godzina zegarowa)
W WYSOKOSCI: vuvnesetieeeitietiet e eieeeaas zh (stownie: ..o
................................................................................................... ztotych).

2 Dane dot. kontrahentéw, ktorzy prowadza dzialalnoéé gospodarczg w ramach spoiki cywilnej.
% Dane dot. kontrahenta, ktory jest osobg prawng lub jednostkg organizacyjng nieposiadajgcg 0sobowosci prawne;j
prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza.

Umowa zlecenia zawierana z osobq fizyczng, osobg prawng lub jednostkq organizacyjng
nieposiadajgcq osobowosci prawnej, prowadzgcq dziatalnosé gospodarczg BP maj 2019
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2. Maksymalna liczba godzin wykonania Zlecenia nie przekroczy .............ccovoiiennns

00T b T (] (037 11 L= ).
3. Maksymalne wynagrodzenie brutto nalezne Przyjmujqcemu Zlecenie z tytulu Wykonama
Zlecenia nie przekroczy kwoty ................ zt (stownie................. . ),

wynikajacej z iloczynu umownej stawki godzinowej, o ktorej mowa w ust 1 oraz
maksymalnej liczby godzin, o ktérych mowa w ust. 2.

4. Dajacy Zlecenie zastrzega sobie prawo niewykorzystania limitu godzin, okreslonego w ust
2.

5. Strony ustalajg, ze z tytulu niewykorzystania przez Dajacego Zlecenie limitu godzin
Przyjmujacemu Zlecenie nie przystuguja zadne roszczenia.

6. Zaptata  wynagrodzenia nastgpi na  podstawie  rachunku lub  faktury
wystawionego/wystawionej przez Przyjmujacego Zlecenie. Jezeli umowa zawarta jest na
okres dhuzszy niz 1 miesigc, wyptaty wynagrodzenia dokonuje si¢ co najmniej raz w
miesigcu.

7. Rachunek lub faktura, o ktorym/ktérej mowa w ust. 6, w szczegdlnosci zawiera wskazang
przez Przyjmujacego Zlecenie faktyczng liczbe godzin wykonania Zlecenia w danym
miesigcu, potwierdzong przez osobg, 0 ktorej mowa w 8 4 ust. 1.

8. W przypadku opdznienia w przekazywaniu informacji o liczbie godzin wykonania Zlecenia
Dajacy Zlecenie wstrzyma si¢ z wyplata wynagrodzenia do czasu otrzymania tej informacji.

9. W przypadku niedostarczenia przez Przyjmujacego Zlecenie rachunku lub faktury
konsekwencje p6zniejszej wyplaty obciazajag wylacznie Przyjmujacego Zlecenie.

10. Wynagrodzenie przekazane b@dzie przelewem na konto bankowe Przyjmujacego Zlecenie
nr.. .

11. Przyjmuja}cy Zleceme nie moze bez p1semnej zgody Daj qcego Zlecenie przenie$¢ na osoby
trzecie wierzytelnosci wynikajacych z umowy ani dokona¢ potracenia wierzytelnosci
wlasnej z wierzytelnoscig Dajacego Zlecenie.

12. Oprocz wynagrodzenia, okreslonego w ust.1, Dajacy Zlecenie zobowiqzuje sig¢/ nie
zobowiqgzuje si¢ (niepotrzebne skresli¢) pokry¢ zwigzane bezposrednio ze Zleceniem
1 zatwierdzone przez Dajacego Zlecenie (niepotrzebne skresli¢):

1) koszty podrozy;

2) udokumentowane koszty zakwaterowania;

3) ryczattowe koszty zakwaterowania;

4) diety pobytowe;

5) koszty wiz
- w wysokosci nieprzekraczajacej stawek wynikajacych z przepisoOw regulujacych zasady
rozliczania, wysoko$¢ oraz warunki ustalania naleznos$ci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu
podrozy stuzbowej. Pokrycie powyzszych kosztow przez Dajacego Zlecenie moze nastapic¢
wylacznie po wypetnieniu wszystkich obowigzujacych u Dajacego Zlecenie formularzy
1 przedtozeniu dokumentéw potwierdzajacych poniesienie wydatkow.

13. Przyjmujacy Zlecenie ponosi koszty wykonania Zlecenia. W przypadku wykonywania
zleconych czynno$ci w siedzibie Dajacego Zlecenie koszty zwigzane z wykonaniem
zlecenia ponosi Dajacy Zlecenie.

14. W przypadku rozwigzania umowy lub jej wypowiedzenia przed uplywem terminu
okreslonego w § 2 ust.1 z powodu okoliczno$ci niezawinionych przez Przyjmujacego
Zlecenie, Przyjmujacemu Zlecenie przystuguje wynagrodzenie za godziny Zlecenia
faktycznie swiadczone i odebrane bez zastrzezen przez Dajgcego Zlecenie.

Umowa zlecenia zawierana z osobq fizyczng, osobg prawng lub jednostkq organizacyjng
nieposiadajgcq osobowosci prawnej, prowadzgcq dziatalnosé gospodarczg BP maj 2019
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§4
1. Do przyjecia wykonanego Zlecenia Dajacy Zlecenie upowaznia ..............c.oevueuenenn...
(imie i nazwisko, stanowisko)
2. Odbidr Zlecenia bez zastrzezen uwaza si¢ za dokonany z chwilg potwierdzenia wykonania
Zlecenia przez osobeg, wskazang w ust. 1, na rachunku lub fakturze wystawionym/
wystawionej przez Przyjmujacego Zlecenie.

§5
1. W przypadku nienalezytego wykonywania Zlecenia, Przyjmujacy Zlecenie zaptaci
Dajacemu Zlecenie kar¢ umowng w wysokosci ...... % wynagrodzenia brutto, okreslonego

w 8 3 ust. 3, za kazdy przypadek nienalezytego wykonania umowy.

2. Dajagcy Zlecenie moze dochodzi¢ od Przyjmujacego Zlecenie zaptaty odszkodowania
przewyzszajacego zastrzezong kare umowng na zasadach ogélnych.

3. Przyjmujacy Zlecenie wyraza zgode na potracenie kar umownych z naleznego mu
wynagrodzenia, bez osobnego wezwania do zaptaty.

W przypadku niewykonywania Zlecenia przez Przyjmujacego Zlecenie, Dajgcemu
Zlecenie przysluguje prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym.
W takim przypadku Przyjmujacy Zlecenie zaptaci Dajagcemu Zlecenie kar¢ umowng
w wysokosci ...... % wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 3 ust. 3, przy czym stosuje
si¢ postanowienia ust. 2 1 3.

>

§64

1. Przetwarzanie danych osobowych Przyjmujacego Zlecenie, okreslonych w umowie, odbywa
si¢ na zasadach okreslonych w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych).

2. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych znajduje si¢ na stronie internetowej
www.odo.uw.edu.pl/obowiazek-informacyjny/.

3. Przyjmujacy Zlecenie niniejszym potwierdza, iz zapoznal si¢ z informacja dotyczaca
przetwarzania jego danych osobowych.

87
Umowa moze by¢ wypowiedziana przez kazda ze stron za ....... — dniowym/tygodniowym
(niepotrzebne skresli¢) wypowiedzeniem albo rozwigzana w drodze porozumienia stron.

88
Odpowiedzialno$¢ wobec osob trzecich za wykonanie czynno$ci wynikajacych z niniejszej
umowy ponosi Przyjmujacy Zlecenie.

§9
Wszelkie zmiany umowy, jak rowniez jej rozwigzanie i wypowiedzenie wymagaja zachowania
formy pisemnej pod rygorem niewaznoSci.

4 Jesli Przyjmujacym Zlecenie nie jest osoba fizyczna skresli¢

Umowa zlecenia zawierana z osobq fizyczng, osobg prawng lub jednostkq organizacyjng
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§10
W sprawach nieuregulowanych umowg stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
- Kodeks cywilny.

§11
Wszelkie spory w zwigzku z umowg Strony zobowigzuja si¢ w pierwsze] kolejnosci

rozwigzywa¢ polubownie. W przypadku, gdy okaze si¢ to niemozliwe, spory te zostang
poddane rozstrzygnieciu przez sad wlasciwy dla siedziby Dajacego Zlecenie.

8§12
Umowg zawarto w trybie art. ............... ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych.

§13

Umowg sporzadzono w trzech jednobrzmiagcych egzemplarzach, w tym dwa dla Dajacego
Zlecenie i jeden dla Przyjmujacego Zlecenie.

Dajacy Zlecenie Przyjmujacy Zlecenie

Kwestor/Zastgpca Kwestora/Petlnomocnik Kwestora

Umowa zlecenia zawierana z osobq fizyczng, osobg prawng lub jednostkq organizacyjng
nieposiadajgcq osobowosci prawnej, prowadzgcq dziatalnosé gospodarczg BP maj 2019
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Zatgcznik nr 3
do zarzadzenia nr 82 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego
z dnia 1 sierpnia 2019 r. w sprawie uméw cywilnoprawnych

Wzér umowy zlecenia, ktérej przedmiotem jest
prowadzenie zaje¢ dydaktycznych, zawieranej z o0soba
fizyczna nieprowadzaca dzialalnos$ci gospodarczej

(piecze¢ jednostki zlecajacej)

Finansowanie ze SrodkOw ................coooiiiiiiiii i
(Element PSP) (Numer zlecenia w SAP)

UMOWA ZLECENIA

(nr kolejny umowy/kod jednostki organizacyjnej UW/rok)

zawarta W dniu .......cocceeeeeeiiennnnnne w Warszawie pomigdzy:

Uniwersytetem Warszawskim z siedzibg w Warszawie, przy ul. Krakowskie Przedmiescie
26/28, 00-927 Warszawa, NIP 525-001-12-66, REGON 000001258, reprezentowanym przez

dziatajacego na podstawie pelnomocnictwa Rektora UW z dnia ................. , Zwanym dalej
»Dajacym Zlecenie”

zwanym dalej ,,Przyjmujacym Zlecenie”
- zwanymi dalej odrebnie ,,Strong”, a tacznie ,,Stronami”,
0 nastepujacej tresci:

§1
Dajacy Zlecenie zleca, a Przyjmujacy Zlecenie zobowiazuje si¢ przeprowadzi¢ nastgpujace
zajecia dydaktyczne na kierunku: ....................... , specjalnos¢:
..................................... , rodzaj studiow: studia stacjonarne/studia niestacjonarne? /inne
() I z przedmiotow:

L Nr paszportu w przypadku nierezydenta Polski.
2 Wiasciwe zaznaczy¢

Umowa zlecenia, ktdrej przedmiotem jest prowadzenie zajeé dydaktycznych,
zawieranej z osobg fizyczng nieprowadzqcq dziatalnosci gospodarczej
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Lp.

Nazwa przedmiotu Stawka brutto za | Liczba godzin
godzine zajeé

1.

2.

- zwane dalej ,,Zleceniem”.

10.

11.

§2
Zlecenie bedzie wykonywane w terminie od ............cccoeeenee. do o
(niepotrzebne skresli¢): (dzien, miesigc, rok) (dzien, miesigc, rok)
1) w siedzibie Dajacego Zlecenie;
2) w miejscu prowadzenia dziatalnos$ci przez Dajacego Zlecenie;
3) uPrzyjmujacego Zlecenie;
4) W INNYM MIEJSCU (WYMIENIE): +u vt et vevenaenaan et et eee e e eneeae et eesaenaenen e eee e
- zgodnie z harmonogramem ustalonym przez Dajacego Zlecenie.
Integralng cz¢$cig niniejszej umowy jest oswiadczenie Przyjmujacego Zlecenie dla celéw
podatkowych i ubezpieczeniowych, stanowigce zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.
Przyjmujacy Zlecenie zobowiazuje si¢ do wykonywania Zlecenia z nalezytg starannoscig.

§3
Za wykonane Zlecenie Strony ustalajg na rzecz Przyjmujgcego Zlecenie wynagrodzenie
maksymalne brutto w wysokosci: ... zt (stownie:

R RRPERRSRIY (015761 1) §

Kwota maksymalnego wynagrodzenia brutto wynika z iloczynu stawki godzinowej i liczby
godzin, o ktérych mowa w 81.

Stawka godzinowa objeta niniejsza umowa obejmuje przeprowadzenie zajeé, czynnosci
przygotowawcze 1 koncowe zwigzane z realizacja umowy, w tym takze przeprowadzenie
egzaminu.

W przypadku umow zawartych na czas dtuzszy niz 1 miesigc, wyplaty wynagrodzenia
dokonuje si¢ co najmniej raz w miesiacu.

Zaptata wynagrodzenia nastgpi do 25 dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni
obowigzywania umowy, na podstawie rachunku wystawionego przez Przyjmujacego
Zlecenie i dostarczonego Dajacemu Zlecenie do 3 dnia kazdego miesigca.

Rachunek, o ktorym mowa w ust. 5 w szczegblnosci zawiera wskazang przez
Przyjmujacego Zlecenie faktyczng liczbe godzin wykonania Zlecenia w danym miesigcu,
potwierdzong przez osobe, o ktorej mowa w 8 4 ust. 1.

W przypadku opdznienia w przekazywaniu informacji o liczbie godzin wykonania Zlecenia
Dajacy Zlecenie wstrzyma si¢ z wypltatg wynagrodzenia do czasu otrzymania tej informacji.
Od kwoty wynagrodzenia, okreSlonej w wust. 1, potragcone zostang naleznosci
publicznoprawne, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

W przypadku niedostarczenia przez Przyjmujacego Zlecenie rachunku w terminie,
0 ktorym mowa w ust. 5, konsekwencje poOznicjszej wyplaty obcigzaja wylacznie
Przyjmujacego Zlecenie.

Wynagrodzenie przekazane bedzie przelewem na konto bankowe Przyjmujacego Zlecenie
wskazane w rachunku.

Przyjmujacy Zlecenie nie moze bez pisemnej zgody Dajacego Zlecenie przenies¢ na osoby
trzecie wierzytelnosci wynikajacych z Umowy ani dokonaé potracenia wierzytelnosci
wlasnej z wierzytelnoscig Dajacego Zlecenie.

Umowa zlecenia, ktérej przedmiotem jest prowadzenie zajeé dydaktycznych,

Zawi

eranej z 0sobgq fizyczng nieprowadzgcg dziatalnosci gospodarczej
BP maj 2019
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12

13.

14.

4.

[EEN

. Oprocz wynagrodzenia, okreslonego w ust.1, Dajacy Zlecenie zobowiqzuje sig¢/ nie

zobowiqgzuje si¢ (niepotrzebne skresli¢) pokry¢ zwigzane bezposrednio ze Zleceniem
1 zatwierdzone przez Dajacego Zlecenie (niepotrzebne skresli¢):

1) koszty podrozy;

2) udokumentowane koszty zakwaterowania;

3) ryczattowe koszty zakwaterowania,

4) diety pobytowe;

5) koszty wiz
- w wysokosci nieprzekraczajacej stawek wynikajacych z przepiséw regulujacych zasady
rozliczania, wysokos$¢ oraz warunki ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu
podrézy stuzbowej. Pokrycie powyzszych kosztéw przez Dajacego Zlecenie moze nastgpic
wytacznie po wypehieniu wszystkich obowigzujacych u Dajacego Zlecenie formularzy
1 przedtozeniu dokumentow potwierdzajacych poniesienie wydatkow.
Przyjmujacy Zlecenie ponosi koszty wykonania Zlecenia. W przypadku wykonywania
zleconych czynno$ci w siedzibie Dajacego Zlecenie koszty zwigzane z wykonaniem
zlecenia ponosi Dajacy Zlecenie.
W przypadku rozwigzania umowy lub jej wypowiedzenia przed uptywem terminu
okreslonego w § 2 ust. 1 z powodu okoliczno$ci niezawinionych przez Przyjmujacego
Zlecenie, Przyjmujacemu Zlecenie przystuguje wynagrodzenie za godziny Zlecenia
faktycznie swiadczone i odebrane bez zastrzezen przez Dajacego Zlecenie.

§4
Do przyjgcia wykonanego Zlecenia Dajacy Zlecenie upowaznia ...............oeeueuennennn..
(imi¢ i nazwisko, stanowisko)
Odbidr Zlecenia bez zastrzezen uwaza si¢ za dokonany z chwilg potwierdzenia wykonania
Zlecenia przez osobg wskazang w ust. 1 na rachunku wystawionym przez Przyjmujacego
Zlecenie.

§5
W przypadku nienalezytego wykonywania Zlecenia, Przyjmujacy Zlecenie zaptaci
Dajacemu Zlecenie kar¢ umowna w wysokosci ....... % wynagrodzenia brutto, okreslonego

w 8 3 ust. 1, za kazdy przypadek nienalezytego wykonania umowy.

Dajacy Zlecenie moze dochodzi¢ od Przyjmujacego Zlecenie zaptaty odszkodowania
przewyzszajacego zastrzezong kar¢ umowna na zasadach ogdlnych.
Przyjmujacy Zlecenie wyraza zgod¢ na potracenie kar umownych z naleznego mu
wynagrodzenia, bez osobnego wezwania do zaptaty.
W przypadku niewykonywania Zlecenia przez Przyjmujacego Zlecenie, Dajacemu
Zlecenie przysluguje prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym.
W takim przypadku Przyjmujacy Zlecenie zaptaci Dajagcemu Zlecenie kar¢ umowna
w wysokosci ...... % wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 3 ust. 1, przy czym stosuje
si¢ postanowienia ust. 2 1 3.
§6
Przyjmujacy Zlecenie os$wiadcza, ze zlozone przez niego oswiadczenia, zawarte
W stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszej umowy o$wiadczeniu Przyjmujacego Zlecenie
dla celéw podatkowych i ubezpieczeniowych dla (niepotrzebne skreslic):
1) rezydentow;
2) nierezydentow

Umowa zlecenia, ktdrej przedmiotem jest prowadzenie zajeé dydaktycznych,
zawieranej z osobg fizyczng nieprowadzqcq dziatalnosci gospodarczej
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sa zgodne ze stanem faktycznym i jest Swiadomy odpowiedzialno$ci karnej z tytutu podania
nieprawdziwych danych.

2. Przyjmujacy Zlecenie zobowigzuje si¢ do niezwtocznego powiadomienia Dajacego Zlecenie
o wszelkich zmianach, w stosunku do danych zawartych w os$wiadczeniu,
0 ktorym mowa w ust. 1, w terminie 3 dni od daty ich powstania, poprzez ponowne ztozenie
tego oswiadczenia z dopiskiem ,,Aktualizacja” i uzupetieniem tej czg¢sci oswiadczenia,
ktéra ulegta zmianie wraz ze wskazaniem daty, w ktdrej nastgpita zmiana danych.
Aktualizacja powyzszych danych nie wymaga sporzadzenia przez Strony pisemnego aneksu
do umowy. Jezeli Przyjmujacy Zlecenie nie poinformuje Dajacego Zlecenie 0 zmianie
danych, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie, a spowoduje to koszty finansowe dla
Dajacego Zlecenie, Przyjmujacy Zlecenie zobowigzuje si¢ do ich pokrycia w pelnej
wysokosci z wlasnych §rodkow.

3. Imienny raport RMUA dla Przyjmujacego Zlecenie, Ktory nie jest pracownikiem Dajacego
Zlecenie o wysokosci naleznych sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu
umowy zlecenie, bedzie wydawany na wniosek Przyjmujacego Zlecenie w Kwesturze
Uniwersytetu Warszawskiego w Sekcji Prac Zleconych i Honorariow.

87

1. Przetwarzanie danych osobowych Przyjmujacego Zlecenie, okreslonych w umowie,
odbywa si¢ na zasadach okre§lonych w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (0golne rozporzadzenie o ochronie danych).

2. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych znajduje si¢ na stronie
internetowej www.odo.uw.edu.pl/obowiazek-informacyjny/.

3. Przyjmujacy Zlecenie niniejszym potwierdza, iz zapoznal si¢ z informacja dotyczaca
przetwarzania jego danych osobowych.

88
Umowa moze by¢ wypowiedziana przez kazdg ze stron za ....... — dniowym/tygodniowym
(niepotrzebne skresli¢) wypowiedzeniem albo rozwigzania w drodze porozumienia stron.

89
Odpowiedzialno$¢ wobec osob trzecich za wykonanie czynnosci wynikajacych z niniejszej
umowy ponosi Przyjmujacy Zlecenie.

8§10
Wszelkie zmiany umowy, jak rOwniez jej rozwigzanie i wypowiedzenie wymagaja zachowania
formy pisemnej pod rygorem niewaznoSci.

§11
W sprawach nieuregulowanych umowg stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
- Kodeks cywilny.

§12

Wszelkie spory w zwigzku z umowa Strony zobowigzuja si¢ w pierwsze] kolejnosci
rozwigzywa¢ polubownie. W przypadku, gdy okaze si¢ to niemozliwe, spory te zostang
poddane rozstrzygnieciu przez sad wlasciwy dla siedziby Dajacego Zlecenie.

Umowa zlecenia, ktdrej przedmiotem jest prowadzenie zajeé dydaktycznych,
zawieranej z osobg fizyczng nieprowadzqcq dziatalnosci gospodarczej
BP maj 2019
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§13
Umowg zawarto w trybie art. ............... ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien
publicznych.

§14

Umowg sporzadzono w trzech jednobrzmiagcych egzemplarzach, w tym dwa dla Dajacego
Zlecenie 1 jeden dla Przyjmujacego Zlecenie.

Zataczniki do umowy:
1) zalacznik nr 1 - o§wiadczenie Przyjmujacego Zlecenie dla celow podatkowych i ubezpieczeniowych;
2) zalacznik nr 2 - o$wiadczenie pracownika Uniwersytetu Warszawskiego (jesli nie dotyczy skreslic¢);

3) zatgcznik nr 3 — wzor rachunku.

Dajacy Zlecenie Przyjmujacy Zlecenie

Kwestor/Zastepca Kwestora/Pelnomocnik Kwestora

Umowa zlecenia, ktérej przedmiotem jest prowadzenie zajeé dydaktycznych,
zawieranej z osobg fizyczng nieprowadzqcq dziatalnosci gospodarczej
BP maj 2019
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zatgcznik Nr 1 do UMOWY ZIECENIA NI ... ettt

(nr kolejny umowy/kod jednostki organizacyjnej UW/rok)

OSWIADCZENIE PRZYJMUJACEGO ZLECENIE DLA CELOW PODATKOWYCH
| UBEZPIECZENIOWYCH DLA REZYDENTOW POLSKI

DANE OSOBOWE PRZYJMUJACEGO ZLECENIE:

1. NAZWISKO: ot e R 1[5
2. Imig matki: ...oeuinieis e 5. IMiQ 0JCAI tevveie i e
s.opPeseL | [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ |

ADRES ZAMELDOWANIA:
L. MIEJSCOWOSE: wvvveeeeeeririeaiesiieiesietestestestesreetesseesaeseeseeseens 2. ULICR oo e
BUNFAOMU : e 4. NF MIESZKANIA: .
5. KO POCZIOWY: ..ot 6. POCZIA:! ..o

ADRES ZAMIESZKANIA (do celéw podatkowych):

1. MIEJSCOWOSC: vvivireeieniesieniesieerie e stesiesee st sreste e see e see e 2. ULICA: ot

SUNFAOMU & o 4. NI MIESZKANIA: ...vcvevevieiesee e

5. KOO POCZIOWY: ..ottt T 0o - PSSR
POZOSTALE DANE:
1. OAAZIAT NFZ: ...ttt bt bt s bt e h e e b e e st R £ e Re e sE 2R E e e b e AR e AR e e EeeE e AR e AR e e R b eR b e e e be e bt aReebeebeenenbeanne e
2. Urzad Skarbowy wlasciwy w sprawie podatku dochodowWego: .........ovviii it s

OSWIADCZENIE PRZYJMUJACEGO ZLECENIE DLA CELOW UBEZPIECZENIOWYCH:
Niniejszym o$§wiadczam, ze:
1. Jestem pracownikiem Uniwersytetu Warszawskiego zatrudnionym na podstawie umowy o prac¢ lub mianowania.
2. Przebywam na urlopie*:
[l bezplatnym
[1  macierzynskim
[0 rodzicielskim
[0 wychowawczym
wokresieod ..........coeinnnn, O e

3. Jestem zatrudniony poza Uniwersytetem WarsZaWSKIM: .........cocoo ittt s s s
(nazwa i adres pracodawcy, stanowisko)

W OKIESIE 00 .. veeeeie e v e O v na podstawie umowy o pracg lub
mianowania i osiagam z tego tytutu wynagrodzenie miesi¢czne w kwocie brutto nizszej/rownej lub wyzszej* od
minimalnego wynagrodzenia za pracg, podlegajaca sktadkom na ubezpieczenia spoleczne.

4. Swiadcze ustugi W ramach UMOWY ZIECENIA: ..........cvueveeveceeieeiseesessesessessessesssesssessssesseessssesssssenssssssenssssesssnsesssssessnsensensens
(nazwa i adres Dajacego Zlecenie)

W OKIesie 0d .......oeeiiiii i, GO ceee i i osiggam z tego tytutu
wynagrodzenie miesieczne w kwocie brutto nizszej/réwnej lub wyzszej* od minimalnego wynagrodzenia za pracg,
podlegajace sktadkom na ubezpieczenia spoteczne.
5. Jestem osobg bezrobotng.
6. Jestem™*:
[0 uczniem szkoly podstawowej/szkoly ponadpodstawowej
[J studentem I, Il stopnia lub jednolitych studiéw magisterskich
w wieku do 26 lat. Do o$wiadczenia zalgczam zaswiadczenie potwierdzajace status ucznia/studenta*.
7. Jestem uczestnikiem studiow doktoranckich.
8. Jestem™:

1
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[ emerytem
[] rencistg
9. Prowadzg dziatalno$¢ gospodarcza i optacam z tego tytutu sktadki na ubezpieczenie spoteczne na warunkach*:
(1 og6lnych
[0 preferencyjnych
Oswiadczam, ze przedmiot umowy™:
[l wchodzi
[ nie wchodzi
w zakres prowadzonej przeze mnie dziatalno$ci gospodarcze;j.
Za prace objete umowa wystawi¢ rachunek/fakturg VAT*:
[ tak
[ nie

Wypetni¢ w przypadku ztozenia o§wiadczenia w punkcie 2-9:

1. Wnhnioskuje/nie wnioskuje* o objecie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym.

2. Whnioskuje/nie wnioskuje* o objecie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem emerytalno-rentowym.

3. Posiadam orzeczenie o niepetnosprawnosci w stopniu lekkim/umiarkowanym/znacznym* na okres od
............................ oo R

Potwierdzam, ze tre$¢ niniejszego o$wiadczenia jest zgodna ze stanem faktycznym i jestem §wiadomy odpowiedzialno$ci
karnej z tytutu podania nieprawdziwych danych lub zatajenia prawdy.

Zobowiazuje si¢ poinformowaé¢ Dajacego Zlecenie o wszelkich zmianach dotyczacych tre$ci niniejszego oswiadczenia
w terminie 3 dni od daty ich powstania, poprzez ponowne ztozenie o§wiadczenia z dopiskiem ,,Aktualizacja” i uzupetieniem
tej czesci oswiadczenia, ktora ulegta zmianie, wraz ze wskazaniem daty, w ktorej nastgpita zmiana danych, pod rygorem
ponoszenia odpowiedzialno$ci prawnej i finansowej za niedopehienie tego obowiazku. Odpowiedzialno$¢ karna skarbowa
za podanie danych niezgodnych z prawda jest mi znana. W przypadku niepoinformowania w stosownym czasie o0 zmianie
danych, jezeli brak tych informacji spowoduje koszty finansowe dla Uniwersytetu Warszawskiego, zobowigzuj¢ si¢ do ich
pokrycia w pelnej wysokosci z wiasnych §rodkow.

data i czytelny podpis Przyjmujacego Zlecenie

* Wlasciwe zaznaczy¢
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zatgcznik Nr 1 do UMOWY ZIECENIA NI ... .veiie it e e
(nr kolejny umowy/kod jednostki organizacyjnej UW/rok)

OSWIADCZENIE PRZYJMUJACEGO ZLECENIE DLA CELQW PODATKOWYCH
| UBEZPIECZENIOWYCH DLA NIEREZYDENTOW POLSKI

DANE OSOBOWE PRZYJMUJACEGO ZLECENIE:

1. NaAzWiSKO ..o 2. Imie ..o
3. Imigmatki ...ooovveiiiiii i 3. Imigojca..ovvviiiiiiiiiiiice

2. Datai miejsce urodzenia ..........................

ZAGRANICZNY ADRES ZAMIESZKANIA (do celéw podatkowych):

1. MIEJSCOWOSE ..veevvverieniieiieieeieenieeseneseennnessnenseens 2. ULICA oo
S NFAOMU o 4. NF MIESZKANIA ...ovveieiecie e
5. KO POCZIOWY .c.vvvviieciiieceee e T L | SR

OSWIADCZENIE PRZYJMUJACEGO ZLECENIE DLA CELOW UBEZPIECZENIOWYCH:
Niniejszym o$wiadczam, ze:

1. Jestem pracownikiem Uniwersytetu Warszawskiego zatrudnionym na podstawie umowy o prac¢ lub mianowania.
2. Przebywam na urlopie*: bezplatnym/macierzynskim/rodzicielskim/wychowawczym w okresie od
.............................. A0 e

3. Jestem zatrudniony poza Uniwersytetem WarsZawsKim: .........ccocveiiiieiiireiesee e e eie e e e e e ans
(nazwa i adres pracodawcy, stanowisko)

wokresieod .........ooeiiiiinnnnn, 0 [o T na podstawie: ..........coeveeiiieinninnen. i osiggam z tego tytulu
(rodzaj umowy)

wynagrodzenie miesigczne w kwocie brutto nizszej/rownej lub wyzszej* od minimalnego wynagrodzenia za pracg,

podlegajace sktadkom na ubezpieczenia spoteczne.

4. Jestem osobg bezrobotnag.

5. Jestem: uczniem szkoly podstawowej/szkoly ponadpodstawowej/studentem I, Il stopnia lub jednolitych studiow

magisterskich* w wieku do 26 lat. Do o$wiadczenia zalagczam zaswiadczenie potwierdzajace status

ucznia/studenta*.

Jestem uczestnikiem studiow doktoranckich.

Jestem: emerytem/rencistg*.

8. Prowadze¢ dziatalno$¢ gospodarczg i optacam z tego tytutu sktadki na ubezpieczenie spoteczne na warunkach:
ogdblnych/preferencyjnych*. Oswiadczam, ze przedmiot umowy: wchodzi/nie wchodzi*
w zakres prowadzonej przeze mnie dziatalnoséci gospodarcze;.

9. Whnioskuje¢/nie wnioskuje* o obj¢cie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym.

10. Wnioskuje/nie wnioskuje* o objecie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem emerytalno-rentowym.

11. Posiadam orzeczenie o niepelnosprawnosci w stopniu lekkim/umiarkowanym/znacznym* na okres od

............................ o [0 PP

~No

Potwierdzam, ze tres¢ niniejszego oswiadczenia jest zgodna ze stanem faktycznym i jestem $wiadomy odpowiedzialnosci
karnej z tytutu podania nieprawdziwych danych lub zatajenia prawdy.

Zobowiazuje si¢ poinformowaé Dajacego Zlecenie o wszelkich zmianach dotyczacych treéci niniejszego o$wiadczenia
w terminie 3 dni od daty ich powstania, poprzez ponowne ztozenie o§wiadczenia z dopiskiem ,,Aktualizacja” i uzupetnieniem
tej czesci o$wiadczenia, ktora ulegla zmianie wraz ze wskazaniem daty, w ktorej nastgpita zmiana danych, pod rygorem
ponoszenia odpowiedzialnosci prawnej i finansowej za niedopehienie tego obowigzku. Odpowiedzialnos¢ karna skarbowa
za podanie danych niezgodnych z prawda jest mi znana. W przypadku niepoinformowania w stosownym czasie 0 zmianie
danych, jezeli brak tych informacji spowoduje koszty finansowe dla Uniwersytetu Warszawskiego, zobowigzuje si¢ do ich
pokrycia w pelnej wysokosci z wlasnych srodkow.

1
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RODZAJ OBOWIAZKU UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH

Zgodnie z wytycznymi ZUS osoba, ktora wykonuje prace najemng w kilku krajach UE jednocze$nie ma obowigzek
wystgpi¢ o wydanie zaswiadczenia A1l do instytucji zgodnej z miejscem zamieszkania. Jest to dokument, ktory wskazuje
wlasciwe ustawodawstwo (kraj, w ktorym majg by¢ odprowadzane sktadki).

W przypadku ustawodawstwa innego niz polskie, Przyjmujacy Zlecenie przejmuje na siebie obowigzki ptatnika
i zobowigzany jest we wlasnym zakresie do odprowadzania sktadek z tytutu umowy zlecenia na terytorium danego
kraju.

RODZAJ OBOWIAZKU PODATKOWEGO
O | g o F= 74 oo ¢ (T PP

2. Kraj wydania paszportl .......cceeeoriiinerie e e e e
3. Nr karty statego/czasowego pobytu .........covviviiiiiiiiiiiiiinnnn.. (dotaczy¢ kserokopie)

1) Oswiadczam, ze nie jestem rezydentem Polski i posiadam ograniczony obowiagzek podatkowy w Polsce.
2) O$wiadczam, ze JeStem TEZYAENTEIM .. .. .. i\ it ittt et
(wpisaé jakiego kraju)

3) Moj numer identyfikacyjny podatnika (TIN), ubezpieczenia w tym Kkraju to:

(wpisa¢ numer stuzacy do identyfikacji dla celéw podatkowych lub ubezpieczen spotecznych uzyskany w kraju rezydencji)
W przypadku braku takiego numeru nalezy poda¢ numer dokumentu stwierdzajacego tozsamo$¢ podatnika, uzyskanego
W tym panstwie.
4) Oswiadczam, ze przebywam na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej w roku podatkowym™:
[J dtuzej niz 183 dni
[0 krocej niz 183 dni
5) O$wiadczam, ze*:
[0 dolaczam certyfikat rezydencji wnosz¢ o opodatkowanie zgodne z obowigzujagca umowa o unikaniu
podwdjnego opodatkowania migdzy Rzeczpospolita Polska, a panstwem wskazanym w certyfikacie rezydencji,
[J nie dotgczam certyfikatu rezydencji tym samym wnosz¢ o opodatkowanie przychodu zryczaltowanym
podatkiem dochodowym od 0s6b fizycznych w wysokosci 20%, zgodnie z art. 29 ust. 1 pkt 1 ustawy o podatku
dochodowym od os6b fizycznych.

data i czytelny podpis Przyjmujacego Zlecenie

* Wtasciwe zaznaczy¢

DANE NIEZBEDNE DO WYKONANIA PRZELEWU ZAGRANICZNEGO:
1. Imig i NAZWISKO OADIOTCY: ...ttt ittt it e e e et e et et e,

AAreS DENETIC ENTA: ...\t e e e

Kraj DanKu O0DI0rCY: ... et e e e e e e e e e e

LIV LU T T S =72 S

2

3

4. Waluta, w ktorej ma by¢ wykonany przelew: .......coouiiiiiiiiii i
5

6. Kod BIC (SWIFT) banku 0dbIOICY: ... ..ottt e e e e e e e e ee e

data i czytelny podpis Przyjmujacego Zlecenie
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ZatgCznik Nr2 do UMOWY ZIECENIA NI ...t e e e e e
(nr kolejny umowy/kod jednostki organizacyjnej UW/rok)

OSWIADCZENIE
pracownika Uniwersytetu Warszawskiego

Oswiadczam, ze:
1) Zlecenie bedzie wykonywane poza obowigzujagcym czasem pracy oraz poza zakresem
obowigzkow, wynikajagcym ze stosunku pracy;
2) nie przebywam na zwolnieniu lekarskim ani na urlopie dla poratowania zdrowia.

podpis Przyjmujacego Zlecenie

Potwierdzam:

Podpis bezposredniego przetozonego

Akceptacja:

podpis kierownika jednostki

1
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Data wplywudo UW ...
Czytelny podpis osoby przyjmujacej rachunek ........................

zatgcznik nr 3 do UmMowy zlecenia Nr ..........cooovv i i e Z dnia ......
(nr kolejny umowy/kod jednostki organizacyjnej UW/rok)

Warszawa, dnia ...............

RACHUNEKNr.............e..

do umowy zlecenia, ktérej przedmiotem jest prowadzenie zaje¢ dydaktycznych

fiNanSoOwany Ze STOAKOW: ... i i e e e
(Element PSP) (Numer zlecenia w SAP)

dla Uniwersytetu Warszawskiego, ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28, 00-927 \Warszawa,
NIP 525-001-12-66, REGON 000001258

WYSTAWCA:
Nazwisko: ..o TG oo
PESEL: ..ottt NI PASZPOItU: .vvvveve e e ee e e, !

Adres zamieszkania:

MiEJSCOWOSE: +.vv e ienenee e e e e ene s UHCA: e
NEFAOMU: Lo Nrmieszkania: ..........covevviiieiiieiiienenn,
KOd POCZEOWY: . .vieeee e e e POCZEA: ...

Numer konta w banku:

Miejsce zatrudnienia w Uniwersytecie Warszawskim: ..........couveiiiir i e e e
(podac¢ jednostke organizacyjna UW)
za okres wykonania umowy od .............coceeennnn. 0 [0 T
L Nazwa przedmiotu Stawka za Liczba Wynagrodzenie brutto
P- godzine zajeé godzin (stawka za godzing x liczba godzin)

Razem: | Nie dotyczy

STOWNIE ZEO Y. .. e e e e
Podpis wystawcy rachunku Potwierdzam wykonanie Zlecenia zgodnie z umowa
Kwestor/Z-ca Kwestora/Petnomocnik Kwestora Kanclerz/ Dziekan/ Dyrektor

Wypetnia Pelnomocnik Kwestora
Rachunek platny z konta bankowego (niepotrzebne skresli¢):
1) podstawowego UW
2) projektowego/ wydzielonego (wpisa¢ numer rachunku bankowego):

! Uzupehié w przypadku nierezydenta Polski

BP maj 2019
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Zatgcznik nr 4
do zarzadzenia nr 82 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego
z dnia 1 sierpnia 2019 r. w sprawie uméw cywilnoprawnych

Wzor umowy zlecenia, ktérej przedmiotem jest
prowadzenie zaje¢ dydaktycznych, zawieranej z osoba
fizyczng, osoba prawng lub jednostka organizacyjna

nieposiadajaca osobowos$ci  prawnej, prowadzacy
dzialalno$¢ gospodarcza

(piecze¢ jednostki zlecajacej)

Finansowanie ze SrodkOw ................cocoiiiiiiii i
(Element PSP) (Numer zlecenia w SAP)

UMOWA ZLECENIA
(nr kolejny umowy/kod jednostki organizacyjnej UW/rok)
zawarta W dniu ........cccceeveeeeveeennnen. w Warszawie pomigdzy:
Uniwersytetem Warszawskim z siedzibg w Warszawie, przy ul. Krakowskie Przedmiescie
26/28, 00-927 Warszawa, NIP 525-001-12-66, REGON 000001258, reprezentowanym
»Dajacym Zlecenie”

a (wypehi¢ wlasciwe i skresli¢ niepotrzebne)

NIP , REGON.........cooiiiii, ,  prowadzacym
dziatalnos$¢ gospodarcza pod firma............oooveiiiiiiiiiii i,
Wydruk z Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej stanowi
zalacznik do niniejszej umowy,

(imig i nazwisko)

! Dane dot. kontrahenta, ktory jest osoba fizyczng prowadzaca dziatalnoéé gospodarcza.

Umowa zlecenia, ktorej przedmiotem jest prowadzenie zajeé¢ dydaktycznych, zawierana
z 0sobgq fizyczng, osobq prawng lub jednostkq organizacyjng nieposiadajqgcq osobowosci
prawnej, prowadzqgcq dziatalnosé gospodarczg



(imig i nazwisko)

.................................... NIP..ooooi . REGONL
prowadzacymi  dziatalno$¢  gospodarcza w  ramach spotki  cywilnej  pod
L0 A W JNIP............ ,
REGON.............. ,2reprezentowanymi Przez:.......coeveeeeeeeeeeeunns.. ,

(imi¢ i nazwisko)

Wydruki z Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej, dotyczace
wspolnikow spotki cywilnej stanowig zataczniki do niniejszej umowy

L et ettt e e e e e e et e e et e e et e e e e e e et e e e e e e e ntae et e e eentee e rreeeraeas zsiedzibg W ...,
wpisang przez Sad REJONOWY ......iiuiiiiit i do
rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego pod nr..........ooovveneinni.... ,
TEPIEZENTOWANG PIZEZ .. 'veneeneeneaeeneaneeneananeeneanennanns e ,

(imi¢ i nazwisko) (funkcja)

na podstawic odpisu ze wspomnianego KRS/ odpisu z KRS i pelnomocnictwa,
stanowiacego/ych zatacznik do niniejszej umowy®,
zwanym dalej ,,Przyjmujacym Zlecenie”

- zwanymi dalej odrebnie ,,Strong”, a tacznie ,,Stronami”,
0 nastepujacej tresci:

§1
Dajacy Zlecenie zleca, a Przyjmujagcy Zlecenie zobowigzuje si¢ przeprowadzi¢ nastepujace
zajecia dydaktyczne na kierunku: ... , specjalnos¢:
........................................ , rodzaj studidw: studia stacjonarne/studia niestacjonarne/inne

(iakie)* ....oiieiiiiieee e enn. Z PrzedmiotOw:

Lp Nazwa przedmiotu wedlug planu | Stawka brutto | Liczba
' studiow za godzine | godzin
zajeé
Razem:

zwane dalej ,,Zleceniem”.

2 Dane dot. kontrahentéw, ktorzy prowadza dziatalnoéé gospodarczg w ramach spoéiki cywilne;.
3 Dane dot. kontrahenta, ktéry jest osobg prawng lub jednostkg organizacyjng posiadajgcg zdolnoéé prawna.
4 Wlasciwe zaznaczy¢

Umowa zlecenia, ktorej przedmiotem jest prowadzenie zajeé dydaktycznych, zawierana
z 0sobgq fizyczng, osobq prawng lub jednostkq organizacyjng nieposiadajqgcq osobowosci
prawnej, prowadzqgcq dziatalnosé gospodarczg



§2
1. Zlecenie begdzie wykonywane w terminie od ........................ do oo
(niepotrzebne skresli¢): (dzien, miesigc, rok) (dzien, miesigc, rok)
1) w siedzibie Dajacego Zlecenie;
2) w miejscu prowadzenia dziatalnos$ci przez Dajacego Zlecenie;
3) u Przyjmujacego Zlecenie;
4) W iNNYM MIEJSCU (WYMIENIE): +u v vv et eevenseneen et tesaee e e aneeaeeaseaaennennennenaenanes
- zgodnie z harmonogramem ustalonym przez Dajacego Zlecenie.
2. Przyjmujacy Zlecenie zobowigzuje si¢ do wykonywania Zlecenia z nalezyta starannos$cig.

§3
1. Za wykonane Zlecenie Strony ustalajg na rzecz Przyjmujacego Zlecenie wynagrodzenie
maksymalne brutto W WysoKOSCI:  .iiiiiiiiae.n. 7k (stownie:

S PP RPRPRPPPRPRPPRPRIY/ (01 ¢+ 1) §

2. Kwota maksymalnego wynagrodzenia brutto wynika z iloczynu stawki godzinowej i liczby
godzin, o ktérych mowa w §1.

3. Stawka godzinowa obje¢ta niniejszag umowsg obejmuje przeprowadzenie zaj¢é, czynnoSci
przygotowawcze i koncowe zwigzane z realizacjag umowy, w tym takze przeprowadzenie
egzaminu.

4. W przypadku umoéw zawartych na czas dtuzszy niz 1 miesigc, wyptaty wynagrodzenia
dokonuje si¢ co najmniej raz w miesigcu.

5. Zaptata wynagrodzenia nastapi do 25 dnia kazdego miesiagca za miesigc poprzedni
obowigzywania umowy, na podstawie rachunku lub faktury wystawionego/wystawionej
przez Przyjmujacego Zlecenie i dostarczonego/dostarczonej Dajacemu Zlecenie do 3 dnia
kazdego miesigca.

6. Rachunek lub faktura, o ktérych mowa w ust. 5, w szczegdlnosci zawiera wskazang przez
Przyjmujacego Zlecenie faktyczng liczbe godzin wykonania Zlecenia w danym miesigcu,
potwierdzong przez osobe, o ktorej mowa w 8§ 4 ust. 1.

7. W przypadku opoéznienia w przekazywaniu informacji o liczbie godzin wykonania
Zlecenia Dajacy Zlecenie wstrzyma si¢ z wyplata wynagrodzenia do czasu otrzymania tej

informacji.

8. W przypadku niedostarczenia przez Przyjmujacego Zlecenie rachunku lub faktury
w terminie, o ktorym mowa w ust 5, konsekwencje pOznicjszej wyplaty obcigzaja
wylacznie Przyjmujacego Zlecenie.

9. Wynagrodzenie przekazane bedzie przelewem na konto bankowe Przyjmujacego Zlecenie
wskazane w rachunku lub fakturze.

10. Przyjmujacy Zlecenie nie moze bez pisemnej zgody Dajacego Zlecenie przenie$¢ na osoby
trzecie wierzytelnosci wynikajacych z umowy ani dokona¢ potracenia wierzytelnosci
wilasnej z wierzytelno$cig Dajgcego Zlecenie.

11. Oprocz wynagrodzenia, okre$lonego w ust.1, Dajacy Zlecenie zobowigzuje siel nie
zobowigzuje sige (niepotrzebne skresli¢) pokry¢ zwigzane bezposrednio ze Zleceniem
1 zatwierdzone przez Dajacego Zlecenie (niepotrzebne skreslic):

1) koszty podrozy;

2) udokumentowane koszty zakwaterowania;
3) ryczattowe koszty zakwaterowania,

4) diety pobytowe;

5) koszty wiz

Umowa zlecenia, ktorej przedmiotem jest prowadzenie zajeé¢ dydaktycznych, zawierana
z 0sobgq fizyczng, osobq prawng lub jednostkq organizacyjng nieposiadajqgcq osobowosci
prawnej, prowadzqgcq dziatalnosé gospodarczg



- W wysokosci nieprzekraczajacej stawek wynikajacych z przepisoOw regulujacych zasady
rozliczania, wysoko$¢ oraz warunki ustalania naleznos$ci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu
podrozy stuzbowej. Pokrycie powyzszych kosztow przez Dajacego Zlecenie moze nastapic¢
wylacznie po wypetnieniu wszystkich obowigzujacych u Dajacego Zlecenie formularzy
1 przedtozeniu dokumentoéw potwierdzajacych poniesienie wydatkow.

12. Przyjmujacy Zlecenie ponosi koszty wykonania Zlecenia. W przypadku wykonywania
zleconych czynno$ci w siedzibie Dajacego Zlecenie koszty zwigzane z wykonaniem
zlecenia ponosi Dajgcy Zlecenie.

13. W przypadku rozwigzania umowy lub jej wypowiedzenia przed uptywem terminu
okreslonego w § 2 ust. 1 z powodu okoliczno$ci niezawinionych przez Przyjmujacego
Zlecenie, Przyjmujacemu Zlecenie przystuguje wynagrodzenie za godziny Zlecenia
faktycznie swiadczone i odebrane bez zastrzezen przez Dajacego Zlecenie.

§4
1. Do przyjecia wykonanego Zlecenia Dajacy Zlecenie upowaznia .............c.oevveennennn...
(imi¢ i nazwisko, stanowisko)
2. Odbior Zlecenia bez zastrzezen uwaza si¢ za dokonany z chwilg potwierdzenia wykonania
Zlecenia przez osobe¢ wskazang w ust. 1 na rachunku lub fakturze wystawionym/
wystawionej przez Przyjmujacego Zlecenie.

§5
1. W przypadku nienalezytego wykonywania Zlecenia, Przyjmujacy Zlecenie zaptaci
Dajacemu Zlecenie kar¢ umowna w wysokosci ....... % wynagrodzenia brutto, okreslonego

w 8 3 ust. 1, za kazdy przypadek nienalezytego wykonania umowy.

2. Dajacy Zlecenie moze dochodzi¢ od Przyjmujacego Zlecenie zaplaty odszkodowania
przewyzszajacego zastrzezong kar¢ umowna na zasadach ogdlnych.

3. Przyjmujacy Zlecenie wyraza zgod¢ na potracenie kar umownych, z naleznego mu
wynagrodzenia, bez osobnego wezwania do zaptaty.

4. W przypadku niewykonywania Zlecenia przez Przyjmujacego Zlecenie, Dajacemu
Zlecenie przystuguje prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym.
W takim przypadku Przyjmujacy Zlecenie zaptaci Dajagcemu Zlecenie kar¢ umownag
w wysokosci ...... % wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 3 ust. 1, przy czym stosuje
si¢ postanowienia ust. 2 1 3.

§6°

1. Przetwarzanie danych osobowych Przyjmujacego Zlecenie, okreslonych w umowie, odbywa
si¢ na zasadach okreslonych w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych).

2. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych znajduje si¢ na stronie internetowej
www.odo.uw.edu.pl/obowiazek-informacyjny/.

3. Przyjmujacy Zlecenie niniejszym potwierdza, iz zapoznal si¢ z informacja dotyczaca
przetwarzania jego danych osobowych.

5 Jedli Przyjmujacym Zlecenie nie jest osoba fizyczna skresli¢

Umowa zlecenia, ktorej przedmiotem jest prowadzenie zajeé¢ dydaktycznych, zawierana
z 0sobgq fizyczng, osobq prawng lub jednostkq organizacyjng nieposiadajqgcq osobowosci
prawnej, prowadzqgcq dziatalnosé gospodarczg



87
Umowa moze by¢ wypowiedziana przez kazdg ze stron za ....... — dniowym/tygodniowym
(niepotrzebne skresli¢) wypowiedzeniem albo rozwigzana w drodze porozumienia stron.

§8
Odpowiedzialno$¢ wobec osob trzecich za wykonanie czynnosci wynikajacych z niniejszej
umowy ponosi Przyjmujacy Zlecenie.

§9
Wszelkie zmiany umowy, jak rOwniez jej rozwigzanie i wypowiedzenie wymagaja zachowania
formy pisemnej pod rygorem niewaznoSci.

§10
W sprawach nieuregulowanych umowa stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
- Kodeks cywilny.

§11

Wszelkie spory w zwigzku z umowag Strony zobowigzuja si¢ w pierwszej kolejnosci
rozwigzywa¢ polubownie. W przypadku, gdy okaze si¢ to niemozliwe, spory te zostang
poddane rozstrzygnieciu przez sad powszechny wiasciwy dla siedziby Dajacego Zlecenie.

§12
Umowg zawarto w trybie art. ............... ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamOwien
publicznych.

§13

Umowg sporzadzono w trzech jednobrzmiagcych egzemplarzach, w tym dwa dla Dajacego

Zlecenie 1 jeden dla Przyjmujacego Zlecenie.

Dajacy Zlecenie Przyjmujacy Zlecenie

Kwestor/Zastgpca Kwestora/Petlnomocnik Kwestora

Umowa zlecenia, ktorej przedmiotem jest prowadzenie zajeé¢ dydaktycznych, zawierana
z 0sobgq fizyczng, osobq prawng lub jednostkq organizacyjng nieposiadajqgcq osobowosci
prawnej, prowadzqgcq dziatalnosé gospodarczg



Zatgcznik nr 5
do zarzadzenia nr 82 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego
z dnia 1 sierpnia 2019 r. w sprawie uméw cywilnoprawnych

Wz6r umowy o dzielo zawieranej z osobg fizyczna
nieprowadzaca dzialalno$ci gospodarczej

(piecze¢ jednostki zlecajacej)

Finansowanie ze SrodKOW ... i
(Element PSP) (Numer zlecenia w SAP)

UMOWA O DZIELO

(nr kolejny umowy/kod jednostki organizacyjnej UW/rok)

zawarta W dniu .......cocceeeeeeeniiennnnnne w Warszawie pomigdzy:

Uniwersytetem Warszawskim z siedzibg w Warszawie, przy ul. Krakowskie Przedmiescie
26/28, 00-927 Warszawa, NIP 525-001-12-66, REGON 000001258, reprezentowanym przez

(imig i nazwisko) (stanowisko)

dziatajacego na podstawie petlnomocnictwa Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia

............. zwanym dalej ,,Zamawiajacym”

a

S i 1 mazwisko) '
PESEL/NI PASZPOITUL .ot st et ettt ettt :
zam.

zwanym dalej ,,Przyjmujacym Zamowienie”

- zwanymi dalej odrebnie ,,Strong”, a tacznie ,,Stronami”,
0 nastepujacej tresci:

§ 1. Przedmiot Umowy
1. Moca niniejszej umowy, zwanej dalej ,,Umowg”, Zamawiajgcy zamawia a Przyjmujacy
ZamoOwienie zobowigzuje si¢ wykonaé nastepujace dzieto:

L Nr paszportu w przypadku nierezydenta Polski
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2. Szczegdlowe wymagania, ktérym ma odpowiada¢ Dzieto, okresla Specyfikacja Dziela,
stanowiaca zalacznik nr 1 do Umowy?.

§ 2. Sposob wykonywania Dziela

1. Przyjmujacy Zamodwienie zobowigzuje si¢ wykona¢ swoje zobowigzania wynikajgce
z Umowy z najwyzszg starannoscig i w sposob zgodny z obowigzujagcymi przepisami
prawa. Przyjmujacy Zamodwienie o$wiadcza, ze posiada wiedze, kwalifikacje
1 doswiadczenie niezbedne do nalezytego wykonania przedmiotu Umowy.

2. Przyjmujacy Zamoéwienie o$wiadcza, ze nie pozostaje strong jakiegokolwiek stosunku
prawnego, ktory ograniczatby badz uniemozliwiatby Przyjmujacemu Zamowienie nalezyte
wykonanie Umowy, w szczeg6élnosci za$, ze realizacja Umowy przez Przyjmujacego
ZamoOwienie nie wymaga uzyskania uprzedniej zgody jakiejkolwiek osoby trzeciej.

3. Przyjmujacy Zamoéwienie o§wiadcza, ze Dzielo stworzone w zwigzku z realizacjag Umowy
nie bedzie naruszato przepisow prawa, ani praw osob trzecich oraz zobowigzuje si¢ pokry¢
wszelkie szkody poniesione przez Zamawiajagcego w przypadku niezgodnos$ci
z rzeczywistoscig powyzszego o§wiadczenia.

4. Przyjmujacy Zamodwienie jest zobowigzany do udzielania na zadanie Zamawiajacego
informacji o przebiegu wykonywania Dzieta oraz umozliwienia Zamawiajagcemu kontroli
prawidlowosci wykonywania Dzieta.

5. Jezeli Przyjmujacy Zamoéwienie wykonuje Dzieto w sposob wadliwy albo sprzeczny
z umowa, Zamawiajacy moze wezwac Przyjmujacego Zamowienie do zmiany sposobu
wykonywania 1 wyznaczy¢ mu w tym celu odpowiedni termin. Po bezskutecznym uptywie
wyznaczonego terminu Zamawiajagcy moze od umowy odstgpi¢ albo powierzy¢
poprawienie lub dalsze wykonanie Dzieta innej osobie na koszt i1 niebezpieczenstwo
Przyjmujacego Zamowienie.

6. Przyjmujacy Zamoéwienie oswiadcza, ze Dzieto bedzie wolne od wad.

8 3. Termin i miejsce wydania Dziela
1. Dzieto bedzie wykonane w terminie od ..................... o[ I

(dzien, miesiac, rok) (dzien, miesiac, rok)
2. Przyjmujacy Zamowienie zobowigzany jest do ukonczenia i wydania Zamawiajgcemu
Dzieta wolnego od wad (whasciwe zaznaczy¢):
1w calo$ci W dNiU (wskazad date) ....euvveveersveineeieiennennenannns

7 etapami w nast¢pujacych terminach (wskazaé co bedzie wykonane w kazdym z etapoéw oraz
harmonogram wykonania):

Etap L.

3. Duzieto zostanie wydane (wtasciwe zaznaczy¢):
1w siedzibie Zamawiajgcego,
"1 U Przyjmujacego Zamowienie,
(1 W INNYM MIEJSCU (WSKAZAE MIGISCE): v vvevuevnevaetananienaeneaeenesneaneeennennennenaeanes

2 W przypadku wyczerpujacego opisu Dziela w § 1 ust. 1, mozna wykre$li¢ § 1 ust. 2 i nie zalacza¢ Specyfikacji
Dzieta.
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§ 4. Odbior Dziela
1. Osoba uprawniong do oceny i odbioru Dziela w imieniu Zamawiajacego bedzie
(imi¢ i nazwisko, stanowisko).
2. Zamawiajacy w terminie (wskaza¢ liczbe dni) ....... dni, liczac od dnia wydania Dzieta przez
Przyjmujacego Zamodwienie:
1) odbierze Dzieto bez zastrzezen albo
2) odmowi odbioru Dzieta wadliwego, wskazujac Przyjmujagcemu Zamodwienie
dostrzezone wady
- a z czynnoS$ci tej Strony sporzadza Protokot odbioru Dzieta, ktérego wzor stanowi
zatacznik nr 2 do Umowy.
3. Odmawiajac odbioru Dzieta wadliwego, Zamawiajacy jest uprawniony do:

1) Zadania usuni¢cia wady i wydania Zamawiajacemu poprawionego Dzieta w terminie
nie dluzszym niz (wskaza¢ liczbg dni) ......... dni, liczac od daty sporzadzenia Protokotu
odbioru,

2) odstgpienia od Umowy, jezeli nie jest prawdopodobne, zeby Przyjmujacy Zamowienie
zdotal ukonczy¢ i wyda¢ poprawione Dzieto, w terminie okre§lonym w § 3 ust. 1
Umowy.

. Postanowienia ust. 1 - 3 stosuje si¢ odpowiednio do odbioru Dzieta wykonywanego etapami
oraz do kolejnego odbioru przez Zamawiajacego Dzieta poprawionego, zgodnie
Z postanowieniami ust. 3.

SN

§ 5. Opéznienie

1. Jezeli Przyjmujacy Zamowienie opoznia si¢ z rozpoczeciem lub wykonczeniem dzieta tak
dalece, ze nie jest prawdopodobne, zeby zdotat je ukonczyé w terminie okreslonym
w 8 3 ust. 1 Umowy, Zamawiajacy moze bez wyznaczenia terminu dodatkowego od
umowy odstapic¢ jeszcze przed uptywem tego terminu.

2. Za kazdy dzien opoznienia W wydaniu Dzieta lub usunigciu jego wad, Przyjmujacy
ZamoOwienie zobowigzuje si¢ do zaptaty Zamawiajgcemu kary umownej w wysokosci
............. % wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 7 ust. 1 Umowy, ptatnej
w terminie 7 dni od dorgczenia mu wezwania do jej zaptaty.

3. Niezaleznie od naliczenia kary umownej, Zamawiajacy moze wyznaczy¢ Przyjmujacemu
Zamowienie dodatkowy termin (wskazaé liczbe dni) ........... dni na wydanie Dzieta lub
usunigcie jego wad z zagrozeniem odstgpienia od Umowy, a po jego bezskutecznym
uptywie moze od Umowy odstapic.

4. Zamawiajacy jest uprawniony do zadania odszkodowania przewyzszajacego zastrzezong
kare umowna.

5. Przyjmujacy Zamoéwienie wyraza zgode na potracenie kar umownych z naleznego mu
wynagrodzenia.

§ 6. Rekojmia
Jezeli Dzieto ma wadg, z tytutu rekojmi Zamawiajacemu przystuguja na zasadach okreslonych
w kodeksie cywilnym uprawnienia do zadania usuni¢cia wady, obnizenia wynagrodzenia
Przyjmujacego Zamowienie albo odstagpienia od Umowy.
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8 7. Wynagrodzenie
Z tytulu nalezytego wykonania Umowy Przyjmujagcemu Zamowienie przystuguje
ryczaltowe wynagrodzenie w facznej kwocie ...l
(SEOWIIC . . e e e e ) z1 brutto.
Strony zgodnie o$§wiadczajg, ze kwota wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1, bedzie
stanowita cato$¢ zobowigzan Zamawiajacego wobec Przyjmujacego ZamoOwienie
w zwigzku z wykonaniem przedmiotu Umowy.
Przyjmujacy Zamowienie zobowigzuje si¢ do wystawienia 1 dorgczenia Zamawiajagcemu
rachunku, w terminie 30 dni od daty odbioru Dzieta przez Zamawiajacego.
Wynagrodzenie platne bedzie przelewem na rachunek bankowy w terminie 30 dni od daty
dor¢czenia prawidtowo wystawionego rachunku.
W przypadku odbioru Dzieta etapami, z tytulu nalezytego wykonania Umowy
Przyjmujagcemu ZamoOwienie przystuguje wynagrodzenie za kazdy etap wykonania Dzieta,
po dokonaniu jego odbioru, w wysokosci:

1) lrata................ (STOWNIE: . ... ) z1 brutto;
2) Il rata ............... (Stownie:......coiiiiii ) ZE
brutto;

K )

Postanowienia ust. 3-4 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 8 Oswiadczenia Przyjmujacego Zamowienie
Przyjmujacy Zamoéwienie oswiadcza, ze:
1) jest pracownikiem Uniwersytetu Warszawskiego zatrudnionym na podstawie umowy

o prace lub mianowania 0 tak 0 nie;
2) nie jest nigdzie zatrudniony na podstawie umowy o prace [ tak 0 nie;
3) jest emerytem lub rencistg 0 tak 0 nie.

. Przyjmujacy Zamoéwienie o$wiadcza, ze ztozone przez niego oswiadczenie jest zgodne ze

stanem faktycznym 1 jest $wiadomy odpowiedzialno$ci karnej z tytulu podania
nieprawdziwych danych.

8 9 Przetwarzanie danych osobowych

. Przetwarzanie danych osobowych Przyjmujacego Zamoéwienie, okreslonych w umowie,

odbywa si¢ na zasadach okreslonych w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych).

. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych znajduje si¢ na stronie internetowej

www.odo.uw.edu.pl/obowiazek-informacyjny/.

. Przyjmujacy Zamoéwienie niniejszym potwierdza, iz zapoznal si¢ z informacja dotyczaca

przetwarzania jego danych osobowych.

8 10. Postanowienia koncowe
Wszystkie zalaczniki do Umowy stanowig jej integralng czgse.
Wszelkie zmiany Umowy, jej rozwigzanie badz odstagpienie od niej wymagajg zachowania
formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
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Przyjmujacy Zamoéwienie nie moze bez pisemnej zgody Zamawiajacego przenies¢ na
osoby trzecie wierzytelnoSci wynikajacych z Umowy ani dokona¢ potracenia
wierzytelnosci wlasnej z wierzytelno$cig Zamawiajacego wynikajaca z Umowy.

W sprawach nieuregulowanych Umowa stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. - Kodeks cywilny.

Wszelkie spory w zwigzku z Umowa Strony zobowigzuja si¢ w pierwszej kolejnosci
rozwigzywac polubownie. W przypadku, gdy okaze si¢ to niemozliwe, spory te zostang
poddane rozstrzygnieciu przez sad wtasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

Umowa zostaje zawarta w trybie art. ........... ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych.

Umowg sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa dla
Zamawiajacego i jeden dla Przyjmujacego Zamowienie.

Zataczniki do umowy:

1) zalgcznik nr 1 - Specyfikacja Dzieta (jesli nie dotyczy skresli¢);

2) zalacznik nr 2 - wzor protokotu odbioru Dzieta;

3) zalacznik nr 3 — oswiadczenie pracownika Uniwersytetu Warszawskiego (jesli nie dotyczy
skreslic),

4) zalgcznik nr 4 — wzér rachunku.

Przyjmujacy Zamdwienie Zamawiajacy

Kwestor/ Zastgpca Kwestora/ Pelnomocnik Kwestora
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zatgcznik Nr 2 do Uumowy 0 dZIetO NI......oi i
(nr kolejny umowy/kod jednostki organizacyjnej UW/rok)

Protokol odbioru Dziela

sporzadzony dnia .........c.cceeeeeveeveennnne. W ettt e et reere e ens
(data) (miejscowosé, adres)
dotyczacy odbioru Dzieta okre§lonego w umowie o dzieto zawartej w dniu ..........coovevevnn.n.
(data zawarcia umowy)
Nl s e e e

(nr kolejny umowy/nr jednostki/rok)

tj. nastepujacego Dzieta (wskaza¢ Dzieto okre$lone W UMOWIE): v vesvrsvusvueuesesssrnrnnsnesernrananenens

Strony uczestniczgce w odbiorze:
Przyjmujacy Zamowienie W imieniu Zamawiajacego

1. Zamawiajacy (niepotrzebne skresli¢):
[0 odbiera Dzieto bez zastrzezen, jako wykonane zgodnie z Umowg

[J odmawia odbioru Dzieta z uwagi na nastepujace wady Dzieta (opisaé¢ wady):

2. W zwigzku z powyzszymi wadami Zamawiajacy? (niepotrzebne skreslic):
[0 zobowiazuje Przyjmujacego Zamowienie do poprawienia Dzieta w nastgpujgcym zakresie:

[0 rozwazy odstgpienie od Umowy z uwagi na to, ze nie jest prawdopodobne, Zzeby Przyjmujacy

ZamoOwienie zdotat ukonczy¢ i odda¢ poprawione Dzieto, w terminie okreslonym w Umowie.

Przyjmujacy Zamowienie za Zamawiajgcego

L W przypadku odebrania Dzieta bez zastrzezen nalezy wykreslié ten punkt jako bezprzedmiotowy.

1
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zatgeznik nr 3 do UMOWY O dZIet0 NI....eiii e
(nr kolejny umowy/kod jednostki organizacyjnej UW/rok)

OSWIADCZENIE
pracownika Uniwersytetu Warszawskiego

Oswiadczam, ze:
1) Dzieto bedzie wykonywane poza obowigzujgcym czasem pracy oraz poza zakresem
obowigzkow, wynikajagcym ze stosunku pracy;
2) nie przebywam na zwolnieniu lekarskim ani na urlopie dla poratowania zdrowia.

podpis Przyjmujgcego Zamowienie

Potwierdzam:

Podpis bezposredniego przetozonego

Akceptacja:

podpis kierownika jednostki

BP maj 2019
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Data wptywu do UW ...
Czytelny podpis osoby przyjmujacej rachunek ........................

zatgcznik nr4 do umowy 0 dzieto NI ... zdnia ...............
(nr kolejny umowy/kod jednostki organizacyjnej UW/rok)

Warszawa, dnia ..........ceevveennnn.

RACHUNEKNr..................
do umowy o dzielo zawartej z rezydentem Polski
finansowany ze SrodKOW: ... s
(Element PSP) (Numer zlecenia w SAP)

dla Uniwersytetu Warszawskiego, ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28, 00-927 Warszawa,
NIP 525-001-12-66, REGON 000001258

WYSTAWCA:

Nazwisko: .....c.ovvvvii i IMiE: oo
PESEL: ..o Imig matki: ....cooevvieii v
Imig 0jCa: vvvvviriii i

Adres zamieszkania:

MIEJSCOWOSE: +.vv e ienetie e e veee e aae s Ulica: oo
NEAOMU: .o Nrmieszkania: ..........cooviiiii i,
Kod poCZtowy: .....ccovvvvei i, POCZIA: ..o

Numer konta w banku:

Urzad Skarbowy whasciwy dla wystawcy rachunku: ...

Miejsce zatrudnienia w Uniwersytecie Warszawskim: ..........oiir i e e,
(poda¢ jednostke organizacyjng UW)

za okres wykonania umowy od ..............co.eeennnnn. o [o T

wynagrodzenie W KWOCIE ZE: ...

STOWNIE ZEOTYCR: ... e

Kwestor/Z-ca Kwestora/Petnomocnik Kwestora Kanclerz/ Dziekan/ Dyrektor
Wypetnia Petnomocnik Kwestora

Rachunek platny z konta bankowego (niepotrzebne skreslic):

1) podstawowego UW

2) projektowego/ Wydzielonego (wpisa¢ numer rachunku bankowego):

BP maj 2019
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Data wptywudo UW ...,
Czytelny podpis 0soby przyjmujacej rachunek ..............ooiiiiiiii e

zatgcznik Nnr4 do umowy 0 dzieto Nr ... zdnia ...............

(nr kolejny umowy/kod jednostki organizacyjnej UW/rok)

RACHUNEKN ...,

do umowy o dzielo zawartej z nierezydentem Polski
finansowany ze STOAKOW: ...ccvvvviiiiniiiiiiiiiiiiiiieniiiniiiionionesnionions  tieiieiieae e
(Element PSP) (Numer zlecenia w SAP)

dla Uniwersytetu Warszawskiego, ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28, 00-927 Warszawa,
NIP 525-001-12-66, REGON 000001258

WYSTAWCA:

Nazwisko: ..o IMIE: o,

Imig ojca: ..o.ooiiiiiii Imig matki: ......oooveiiiiii
Data i miejsce urodzenia: .............cccoeenenn. Rodzaj dokumentu: ..........coooeviiiiiiiiiii i,
Numer identyfikacyjny podatnika: ................ Kraj wydania dokumentu: ............cc.ooeeenee.
Obywatelstwo: .........ccoovie i,

Adres zamieszkania:

MiEJSCOWOSE: +.vv e et e e e e ene s Ulica: .
NFAOMU: .o Nr mieszkania: ..........cooooeii i
Kod poCZtOWY: ...coovieie e Kraj: oo

NUMET IBAN: L e e e e e
Kod BIC (SWIFT) banku 00biorCY: ...t e e e e e e e e e e e ae e
Kraj banku odbiorcy: ..., Waluta, w ktorej ma by¢ wykonany przelew: ..........

Urzad Skarbowy whasciwy dla wystawcy rachunku: .............cooiiiiii i e,
za okres wykonania umowy od ..............cc.eeennnnn. o [o T

wynagrodzenie w Kwocie Zh: ... .

SEOWIIE ZEO Y O L . e

Kwestor/Z-ca Kwestora/Petnomocnik Kwestora Kanclerz/ Dziekan/ Dyrektorwypetia
Pelnomocnik Kwestora

Rachunek platny z konta bankowego (niepotrzebne skreslic):

1) podstawowego UW
2) p roj (] ktOWQgO/ Wde ielon €J0 (wpisa¢ numer rachunku bankowego):

BP maj 2019
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Zatgcznik nr 6
do zarzadzenia nr 82 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego
z dnia 1 sierpnia 2019 r. w sprawie umoéw cywilnoprawnych

Wz6r umowy o dzielo, zawieranej z osobg fizyczna, osoba
prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, prowadzaca dzialalnos$¢ gospodarcza

(piecze¢ jednostki zlecajacej)

Finansowanie ze SFOdKOW ............coviiiiiiiiii s s
(Element PSP) (Numer zlecenia w SAP)

UMOWA O DZIELO

(nr kolejny umowy/kod jednostki organizacyjnej UW/rok)

zawarta W dniu .......cocceeeeeeeniiennnnnne w Warszawie pomigdzy:

Uniwersytetem Warszawskim z siedzibg w Warszawie, przy ul. Krakowskie Przedmiescie
26/28, 00-927 Warszawa, NIP 525-001-12-66, REGON 000001258, reprezentowanym przez

(imig¢ i nazwisko) (stanowisko)
dziatajacego na podstawie petlnomocnictwa Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia
.............. , Zwanym dalej ,,Zamawiajacym”

a (wypehi¢ wlasciwe i skresli¢ niepotrzebne)

NIP , REGON............oiiiiii ,  prowadzacym
dziatalnos$¢ gospodarcza pod firma...........coooeiiiiiiiiiiiii i,
Wydruk z Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej stanowi
zalacznik do niniejszej umowy,

(imig¢ i nazwisko)

! Dane dot. kontrahenta, ktory jest osoba fizyczng prowadzaca dziatalnoéé gospodarcza.

Umowa o dzielo zawierana z osobq fizyczng, osobg prawng lub jednostkq organizacyjng
nieposiadajgcq osobowosci prawnej, prowadzqcq dziatalnosé¢ gospodarczg
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(imig i nazwisko)
.................................... NIP...ooooii . REGONL
prowadzacymi  dziatalno$¢  gospodarcza w  ramach spotki  cywilnej  pod
L0 A W JNIP............ ,
REGON.............. ,2reprezentowanymi Przez:.......coeveeeeeeeeeeeunns.. ,

(imig¢ i nazwisko)

Wydruki z Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej, dotyczace
wspolnikow spotki cywilnej stanowia zataczniki do niniejszej umowy

......................................................................................... z siedzibg .........

wpisang przez Sad REJONOWY ......iiuiiiiit i do

rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego pod nr..........ooovveneinni.... ,

TEPIEZENTOWANG PIZEZ .. 'veneeneeneaeeneaneeneananeeneanennanns e ,
(imi¢ i nazwisko) (funkcja)

na podstawie odpisu ze wspomnianego KRS/ odpisu z KRS i pelomocnictwa,
stanowiacego/ych zatacznik do niniejszej umowy?,

zwanym dalej ,,Przyjmujacym Zamowienie”

- zwanymi dalej odrebnie ,,Strong”, a tacznie ,,Stronami”,
0 nastepujacej tresci:

§ 1. Przedmiot Umowy

Moca niniejszej umowy, zwanej dalej ,,Umowg”, Zamawiajgcy zamawia a Przyjmujacy
ZamoOwienie zobowigzuje si¢ wykonaé nastepujace dzieto:

........................................................................ , Zwane dalej ,,Dzielem”.
Szczegdtowe wymagania, ktorym ma odpowiada¢ Dzielo, okresla Specyfikacja Dziela,
stanowiaca zalacznik nr 1 do Umowy*.

§ 2. Sposob wykonywania Dziela

Przyjmujacy Zamowienie zobowigzuje si¢ wykona¢ swoje zobowigzania wynikajace
z Umowy z najwyzsza starannos$cig i w sposob zgodny z obowigzujacymi przepisami

2 Dane dot. kontrahentoéw, ktorzy prowadza dziatalno$é gospodarczg w ramach spotki cywilne;.
% Dane dot. kontrahenta, ktory jest osoba prawna lub jednostkg organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej.
4 W przypadku wyczerpujacego opisu Dzieta w § 1 ust. 1, mozna wykresli¢ § 1 ust. 2 i nie zatgczaé Specyfikacji.

Umowa o dzielo zawierana z osobq fizyczng, osobg prawng lub jednostkq organizacyjng
nieposiadajgcq osobowosci prawnej, prowadzqcq dziatalnosé¢ gospodarczg
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prawa. Przyjmujagcy Zamowienie o$wiadcza, ze posiada wiedze, kwalifikacje
i doswiadczenie niezbedne do nalezytego wykonania przedmiotu Umowy.

2. Przyjmujacy Zamoéwienie oswiadcza, ze nie pozostaje strong jakiegokolwiek stosunku
prawnego, ktory ograniczatby badz uniemozliwiatby Przyjmujacemu Zamowienie nalezyte
wykonanie Umowy, w szczegdlnosci zas, ze realizacja Umowy przez Przyjmujacego
Zamowienie nie wymaga uzyskania uprzedniej zgody jakiejkolwiek osoby trzeciej.

3. Przyjmujacy Zamoéwienie oswiadcza, ze Dzieto stworzone w zwiazku z realizacja Umowy
nie bedzie naruszato przepisow prawa, ani praw osob trzecich oraz zobowigzuje si¢ pokry¢
wszelkie szkody poniesione przez Zamawiajagcego w przypadku niezgodnos$ci
Z rzeczywisto$cig powyzszego o$wiadczenia.

4. Przyjmujacy Zamoédwienie jest zobowigzany do udzielania na Zadanie Zamawiajgcego
informacji o przebiegu wykonywania Dzieta oraz umozliwienia Zamawiajacemu kontroli
prawidlowosci wykonywania Dzieta.

5. Jezeli Przyjmujacy Zamoéwienie wykonuje Dzieto w sposob wadliwy albo sprzeczny
z umowg, Zamawiajagcy moze wezwa¢ Przyjmujgcego Zamowienie do zmiany sposobu
wykonywania 1 wyznaczy¢ mu w tym celu odpowiedni termin. Po bezskutecznym uptywie
wyznaczonego terminu Zamawiajagcy moze od umowy odstgpi¢ albo powierzy¢
poprawienie lub dalsze wykonanie Dziela innej osobie na koszt i niebezpieczenstwo
Przyjmujacego Zamowienie.

6. Przyjmujacy Zamoéwienie oswiadcza, ze Dzieto bgdzie wolne od wad.

8 3. Termin i miejsce wydania Dziela

1. Dazieto bedzie wykonane w terminie od ..................... docoiiiiii
(dzien, miesiac, rok) (dzien, miesiac, rok)
2. Przyjmujacy Zamowienie zobowigzany jest do ukonczenia i wydania Zamawiajgcemu
Dzieta wolnego od wad (wtasciwe zaznaczy¢):
[ w cato$ci W dNiU (wskazaé datg) ...vvvven e verinieecieeineeneennnns

71 etapami w nast¢pujacych terminach (wskazaé co bedzie wykonane w kazdym z etapoéw oraz
harmonogram wykonania):

3. Dzielo zostanie wydane (whasciwe zaznaczy¢):
1w siedzibie Zamawiajacego,
'] U Przyjmujacego Zamodwienie,
(1 W INNYM MIEJSCU (WSKAZAE MIEJSCE): «rvvarvarvasvevnevneaneeueeansennennennenneneneeneenenen

§ 4. Odbior Dziela

1. Osoba uprawniong do oceny i odbioru Dziela w imieniu Zamawiajacego bedzie

(imi¢ 1 nazwisko, stanowisko)

Umowa o dzielo zawierana z osobq fizyczng, osobg prawng lub jednostkq organizacyjng
nieposiadajgcq osobowosci prawnej, prowadzqcq dziatalnosé¢ gospodarczg
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Zamawiajacy w terminie (wskazaé liczbe dni) ....... dni, liczac od dnia wydania Dzieta przez

Przyjmujacego Zamowienie:

1) odbierze Dzieto bez zastrzezen albo

2) odméwi odbioru Dzieta wadliwego, wskazujagc Przyjmujgcemu Zamodwienie
dostrzezone wady

- a z czynno$ci tej Strony sporzadza Protokot odbioru Dzieta, ktdrego wzér stanowi

zatgcznik nr 2 do Umowy.

Odmawiajgc odbioru Dzieta wadliwego, Zamawiajacy jest uprawniony do:

1) zadania usuni¢cia wady i wydania Zamawiajgcemu poprawionego Dzieta w terminie
nie dluzszym niz (wskaza¢ liczbe dni) ......... dni, liczac od daty sporzadzenia Protokotu
odbioru,

2) odstgpienia od Umowy, jezeli nie jest prawdopodobne, zeby Przyjmujacy Zamoéwienie
zdotat ukonczyé¢ 1 wydaé poprawione Dzieto, w terminie okre§lonym w § 3 ust. 1
Umowy.

Postanowienia ust. 1 - 3 stosuje si¢ odpowiednio do odbioru Dzieta wykonywanego etapami

oraz do kolejnego odbioru przez Zamawiajacego Dzieta poprawionego, zgodnie

z postanowieniami ust. 3.

§ 5. Opoéznienie

Jezeli Przyjmujacy Zamowienie opdznia si¢ z rozpoczeciem lub wykonczeniem dzieta tak
dalece, ze nie jest prawdopodobne, zeby zdotat je ukonczy¢ w terminie okreslonym
w 8 3 ust. 1 Umowy, Zamawiajgcy moze bez wyznaczenia terminu dodatkowego od
umowy odstagpic¢ jeszcze przed uptywem tego terminu.

Za kazdy dzien opoznienia W wydaniu Dzieta lub usunig¢ciu jego wad, Przyjmujacy
ZamoOwienie zobowigzuje si¢ do zaptaty Zamawiajgcemu kary umownej w wysokosci
............. % wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 7 ust. 1 Umowy, ptatnej
w terminie 7 dni od dorgczenia mu wezwania do jej zaptaty.

Niezaleznie od naliczenia kary umownej, Zamawiajacy moze wyznaczy¢ Przyjmujacemu
Zamowienie dodatkowy termin (wskazaé liczbe dni) ........... dni na wydanie Dzieta lub
usuni¢cie jego wad z zagrozeniem odstgpienia od Umowy, a po jego bezskutecznym
uptywie moze od Umowy odstgpic.

Zamawiajacy jest uprawniony do zadania odszkodowania przewyzszajgcego zastrzezong
kare umowna.

Przyjmujacy Zamoéwienie wyraza zgod¢ na potracenie kar umownych z naleznego mu
wynagrodzenia.

§ 6. Rekojmia

Jezeli Dzieto ma wadg, z tytutu rekojmi Zamawiajgcemu przystuguja na zasadach okreslonych
w kodeksie cywilnym uprawnienia do zadania usunigcia wady, obnizenia wynagrodzenia
Przyjmujacego Zamowienie albo odstgpienia od Umowy.

Umowa o dzielo zawierana z osobq fizyczng, osobg prawng lub jednostkq organizacyjng
nieposiadajgcq osobowosci prawnej, prowadzqcq dziatalnosé¢ gospodarczg
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8 7. Wynagrodzenie

1. Z tytulu nalezytego wykonania Umowy Przyjmujagcemu Zamodwienie przyshuguje
ryczaltowe  wynagrodzenie @ w  facznej  kwocie  ................ (stownie:
....................................................................................... ) zt brutto.

2. Strony zgodnie o§wiadczaja, ze kwota wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1, bedzie
stanowita calo§¢ zobowigzan Zamawiajagcego wobec Przyjmujagcego Zamowienie W
zwiazku z wykonaniem przedmiotu Umowy.

3. Przyjmujacy Zamowienie zobowigzuje si¢ do wystawienia 1 dorgczenia Zamawiajagcemu
rachunku lub faktury, w terminie 30 dni od daty odbioru Dzieta przez Zamawiajacego.

4. Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem na rachunek bankowy nr .......................ee.
.............. w terminie 30 dni od daty dorgczenia prawidtowo wystawionego rachunku lub
wystawionej faktury.

. W przypadku odbioru Dzieta etapami, z tytutu nalezytego wykonania Umowy

Przyjmujagcemu Zamoéwienie przystuguje wynagrodzenie za kazdy etap wykonania Dzieta,
po dokonaniu jego odbioru, w wysokosci:

ol

Dilrata................ (STOWNIe: . ... ) z1 brutto;
2)llrata............... (StOWnie: ... .o iei i e a2 ) ZE DIULTO;
K )

Postanowienia ust. 3-4 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 8 Przetwarzanie danych osobowych®

1. Przetwarzanie danych osobowych Przyjmujacego Zamodwienie, okreslonych w umowie,
odbywa si¢ na zasadach okre§lonych w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego 1 Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych).

2. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych znajduje si¢ na stronie internetowe;j
www.odo.uw.edu.pl/obowiazek-informacyjny/.

3. Przyjmujacy Zamoéwienie niniejszym potwierdza, iz zapoznat si¢ z informacja dotyczaca

przetwarzania jego danych osobowych.

§ 9. Postanowienia koncowe

1. Wszystkie zatagczniki do Umowy stanowig jej integralng czgs¢.

2.  Wszelkie zmiany Umowy, jej rozwigzanie badz odstapienie od niej wymagaja zachowania
formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Przyjmujacy Zamowienie nie moze bez pisemnej zgody Zamawiajgcego przenie$¢ na
osoby trzecie wierzytelnoSci wynikajacych z Umowy ani dokona¢ potracenia
wierzytelnosci wlasnej z wierzytelnoscig Zamawiajacego wynikajaca z Umowy.

4. W sprawach nieuregulowanych Umowa stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. - Kodeks cywilny.

% Jezeli Przyjmujagcym Zamdwienie nie jest osoba fizyczna skresli¢
Umowa o dzielo zawierana z osobq fizyczng, osobg prawng lub jednostkq organizacyjng

nieposiadajgcq osobowosci prawnej, prowadzqcq dziatalnosé¢ gospodarczg

BP maj 2019

5



5. Wszelkie spory w zwigzku z Umowa Strony zobowiazuja si¢ w pierwszej kolejnosci
rozwigzywac¢ polubownie. W przypadku, gdy okaze si¢ to niemozliwe, spory te zostang
poddane rozstrzygnigciu przez sad wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

6. Umowa zostaje zawarta w trybie art. ........... ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamoOwien publicznych.

7. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa dla
Zamawiajacego 1 jeden dla Przyjmujgcego Zamowienie.

Zataczniki do umowy:
1) zatacznik nr 1 - Specyfikacja Dziela (jesli nie dotyczy skresli¢);
2) zalacznik nr 2 - wzor protokotu odbioru Dzieta.

Przyjmujacy Zamédwienie Zamawiajacy

Kwestor/ Zastgpca Kwestora/ Pelnomocnik Kwestora

Umowa o dzielo zawierana z osobq fizyczng, osobg prawng lub jednostkq organizacyjng
nieposiadajgcq osobowosci prawnej, prowadzqcq dziatalnosé¢ gospodarczg
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zatgcznik Nr 2 do UMOWY O dZIBtO NI....e.ie e e e e e e e e e e e
(nr kolejny umowy/kod jednostki organizacyjnej UW/rok)

Protokol odbioru Dziela

sporzadzony dnia .........c.cceeeeeveeveennnne. W ettt e et reere e ens
(data) (miejscowosé, adres)
dotyczacy odbioru Dzieta okre§lonego w umowie o dzieto zawartej w dniu ..........coovevevnn.n.
(data zawarcia umowy)
Nl s e e e

(nr kolejny umowy/nr jednostki/rok)

tj. nastepujacego Dzieta (wskaza¢ Dzieto okre$lone W UMOWIE): v vesvrsvusvueuesesssrnrnnsnesernrananenens

Strony uczestniczgce w odbiorze:
Przyjmujacy Zamowienie W imieniu Zamawiajacego

1. Zamawiajacy (niepotrzebne skresli¢):
[0 odbiera Dzieto bez zastrzezen, jako wykonane zgodnie z Umowg

[J odmawia odbioru Dzieta z uwagi na nastepujace wady Dzieta (opisaé¢ wady):

2. W zwigzku z powyzszymi wadami Zamawiajacy? (niepotrzebne skreslic):
[0 zobowiazuje Przyjmujacego Zamowienie do poprawienia Dzieta w nastgpujgcym zakresie:

[0 rozwazy odstgpienie od Umowy z uwagi na to, ze nie jest prawdopodobne, Zzeby Przyjmujacy

ZamoOwienie zdotat ukonczy¢ i odda¢ poprawione Dzieto, w terminie okreslonym w Umowie.

Przyjmujacy Zamowienie za Zamawiajgcego

L W przypadku odebrania Dzieta bez zastrzezen nalezy wykreslié ten punkt jako bezprzedmiotowy.
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Zatacznik nr 7
do zarzadzenia nr 82 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego
z dnia 1 sierpnia 2019 r. w sprawie uméw cywilnoprawnych

wzOr umowy o dzieto wraz z przeniesieniem praw autorskich
zawieranej z osoba fizyczna nieprowadzaca dzialalno$ci
gospodarczej

(piecze¢ jednostki zlecajacej)

Finansowanie ze STOAKOW ............ccooiiiiiiiiiiii s i
(Element PSP) (Numer zlecenia w SAP)

UMOWA O DZIELO WRAZ Z PRZENIESIENIEM PRAW AUTORSKICH
(nr kolejny umowy/kod jednostki organizacyjnej UW/rok)
zawarta W dniu .......cocceeeeveeniiennnnnn w Warszawie pomigdzy:

Uniwersytetem Warszawskim z siedzibag w Warszawie, przy ul. Krakowskie Przedmiescie
26/28, 00-927 Warszawa, NIP 525-001-12-66, REGON 000001258, reprezentowanym przez

(imig i nazwisko) (stanowisko)
dziatajacego na podstawie pelnomocnictwa Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia
..................... , Zwanym dalej ,,Zamawiajacym”
a
""""""""""""""""""""""""""""" (miginamiske)
PESEL/NI PASZPOITUL .ot et ettt ettt ,
4 | 1 TSP :

zwanym dalej ,,Przyjmujacym Zamowienie”,
- zwanymi dalej odrebnie ,,Strong”, a tacznie ,,Stronami”,
0 nastepujacej tresci:

§ 1. Przedmiot Umowy
1. Moca niniejszej umowy, zwanej dalej ,,Umowg”, Zamawiajacy zamawia a Przyjmujacy
Zamowienie zobowigzuje si¢ osobiscie wykona¢ nast¢pujace dzieto:

veeeeen, (zwane dalej
»Dzielem”).

L Nr paszportu w przypadku nierezydenta Polski
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Szczegotowe wymagania, ktorym ma odpowiada¢ Dzielo, okresla Specyfikacja Dzieta,
stanowiaca zalacznik nr 1 do Umowy?.
Przyjmujacy ZamoOwienie oswiadcza, ze Dzieto bgdzie utworem w rozumieniu ustawy
z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2017r. poz.
1579, z p6zn. zm.).
8 2. Termin i miejsce wydania Dziela
Dzieto bedzie wykonane w terminie od ..................... 0 [o I
(dzien, miesiac, rok) (dzien, miesiac, rok)
Przyjmujacy Zamowienie zobowigzany jest do ukonczenia i wydania Zamawiajacemu
Dzieta wolnego od usterek (wtasciwe zaznaczyc):
[ w catosci W dniu (wskazad datg) ....vvvenvvevirninireiireenieeeneeennns
[] etapami w nastepujacych terminach (wskazaé co bedzie wykonane w kazdym z etapéw oraz
harmonogram wykonania):
Etap L.
Etap 2 oo

Dzieto zostanie wydane (wlasciwe zaznaczy¢):
1w siedzibie Zamawiajgcego,

1w siedzibie Przyjmujacego Zamowienie,
(1 W ANNYM MIEJSCU (WSKAZAE MIGISCE): +vvervanenveseaeeueaneeeaentennanaenaeeneeneaneenennes

§ 3. Przyjecie Dziela
Osobg uprawniong do przyjecia Dziela w imieniu Zamawiajgcego, do wezwania do
usunigcia jego usterek oraz zadania kopii materiatow, o ktorych mowa w ust. 6, bedzie

(imig i nazwisko, stanowisko)

Zamawiajacy w terminie (wskazaé liczbe dni) ....... dni, liczac od dnia wydania Dzieta przez
Przyjmujacego Zamowienie:

1) przyjmie Dzieto albo
2) wezwie Przyjmujacego Zamowienie do usunigcia usterek.

W przypadku wezwania Przyjmujacego Zamowienie przez Zamawiajacego do usunigcia
usterek, Przyjmujacy Zamoéwienie zobowigzany jest do ich usuniecia i oddania
Zamawiajagcemu poprawionego Dzieta, na swoj wytaczny koszt, w terminie nie dtuzszym
niz (wskazaé liczbe dni) ......... dni, liczac od dnia dorgczenia wezwania.

Po bezskutecznym uptywie terminu, okreslonego w ust. 3, Zamawiajacy jest uprawniony
do odstgpienia od Umowy.

Przyjecie Dzieta Zamawiajacy stwierdza w Protokole przyjecia Dzieta, ktérego wzoér
stanowi zatgcznik nr 2 do Umowy. Protokoét przyjecia Dzieta zawiera w szczegolnosci
o$wiadczenie Przyjmujgcego Zamowienie I 0Soby uprawnionej do przyjecia Dziela,
ze Dzielo jest utworem w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim
I prawach pokrewnych oraz okreslenie rodzaju dziatalnosci, w ramach ktorej powstato.
Przyjmujacy Zamoéwienie zobowiazany jest dostarczy¢ Zamawiajagcemu na jego zadanie
kopie wszelkich materialdow, w tym danych, dokumentéw i o$§wiadczen, na podstawie

2 W przypadku wyczerpujacego opisu Dziela w § 1 ust. 1, mozna wykre$li¢ § 1 ust. 2 i nie zalacza¢ Specyfikacji
Dzieta.
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ktorych Dzieto zostato przygotowane, w terminie nie dluzszym niz (wskazaé liczbg dni) ........
dni, liczac od dnia otrzymania takiego zadania.

Postanowienia ust. 1-6 stosuje si¢ odpowiednio do przyjecia Dzieta wykonywanego
etapami oraz do kolejnego przyjecia przez Zamawiajacego Dzieta poprawionego, zgodnie
z postanowieniami ust. 3.

8 4. Opoznienie
Za kazdy dzieh opdznienia W wydaniu Dzieta lub usunieciu usterek Dzieta Przyjmujacy
Zamowienie zobowiazuje si¢ do zaptaty Zamawiajgcemu kary umownej w wysokos$ci
............. % Wynagrodzenia, o ktorym mowa w 8 6 ust. 1, ptatnej w terminie 7 dni od
dorgczenia mu wezwania do jej zaptaty.
Niezaleznie od naliczenia kary umownej, Zamawiajacy moze wyznaczy¢ Przyjmujacemu
ZamoOwienie dodatkowy termin (wskazaé liczbe dni) ........... dni na wydanie Dzieta lub
usunigcie jego usterek z zagrozeniem odstgpienia od Umowy, a po jego bezskutecznym
uptywie moze od Umowy odstgpic.
Zamawiajacy jest uprawniony do zadania odszkodowania przewyzszajgcego zastrzezong
kare umowna.
Przyjmujacy Zamodwienie wyraza zgod¢ na potracenie kar umownych z naleznego mu
wynagrodzenia.

§ 5. Prawa autorskie

Przyjmujacy Zamoéwienie o§wiadcza, ze beda mu przystugiwaty wylaczne autorskie prawa

majatkowe do Dzieta jako catosci, w tym do wszelkich utworéw witaczonych do Dzieta i

bedzie dysponowat autorskimi prawami osobistymi, w zakresie umozliwiajagcym

wykonanie Umowy.

Przyjmujacy Zamowienie, z chwilg przyjecia Dziela przez Zamawiajacego, przenosi na

Zamawiajgcego autorskie prawa majatkowe do Dzieta na wszelkich dostepnych polach

eksploatacji, a w szczegdlnosci:

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania Dzieta - wytwarzanie dowolnymi technikami
egzemplarzy Dzieta, w tym technikami poligraficznymi,  drukarskimi,
reprograficznymi, magnetycznymi, informatycznymi, cyfrowymi, fotograficznymi,
fonograficznymi, audialnymi, wizualnymi, audiowizualnymi, multimedialnymi,
w dowolnym systemie, standardzie i formacie oraz na wszelkich rodzajach no$nikéw,
w tym takze trwale lub czasowe wprowadzenie do pamigci komputera lub innego
urzadzenia elektronicznego;

2) w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktorych Dzieto utrwalono -
wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

3) w zakresie rozpowszechniania Dziela w sposob inny niz okreslony w pkt 2 - publiczne
wykonanie, wystawienie, wySwietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie,
a takze publiczne udostepnianie Dzieta w taki sposob, aby kazdy mogt mie¢ do niego
dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym;

4) (w razie potrzeby uzupetnic);

5)

Jezeli Dzieto stanowi program komputerowy Przyjmujacy Zamdwienie, z chwilg przyjecia

Dzieta przez Zamawiajacego, przenosi na Zamawiajacego autorskie prawa majatkowe do
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Dzieta, w tym kodu Zrédlowego, na wszelkich dostgpnych polach eksploatacji,
a w szczeg6lnosci:

1) trwatego lub czasowego zwielokrotnienia programu komputerowego w catosci lub
w czgsci jakimikolwiek $rodkami 1 w jakiejkolwiek formie, wprowadzania,
wyswietlania,  stosowania, przekazywania 1  przechowywania  programu
komputerowego;

2) tlumaczenia, przystosowywania, wprowadzania zmian uktadu lub jakichkolwiek innych
zmiany w programie komputerowym;

3) rozpowszechniania, w tym uzyczenia lub najmu programu komputerowego lub jego
kopii;

4) (w razie potrzeby uzupetic) ..........cceveuiiinnn ;

5)

. Przyjmujacy Zamoéwienie przenosi na Zamawiajacego wytaczne prawo do wykonywania
praw zaleznych do Dzieta i do zezwalania na wykonywanie tych praw na polach
eksploatacji, wskazanych w ust. 2 lub 3, z chwilg przyje¢cia Dzieta przez Zamawiajacego.
Zamawiajacy upowazniony jest do wykonywania prawa dokonywania zmian Dzieta, jego
uzupehien lub poprawek, skrotow, podziatu na czeSci i taczenia Dzieta z innymi utworami
lub dzietami nie b¢dacymi utworami w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych. Przyjmujacy Zamowienie upowaznia Zamawiajacego
do swobodnego decydowania o pierwszym udostgpnieniu Dzieta, uzywania lub
korzystania z Dziela, bez jakichkolwiek ograniczen, w tym bez ograniczen czasowych,
terytorialnych oraz jakichkolwiek ograniczen odnos$nie celu korzystania z Dziela.
Przyjmujacy Zamoéwienie zobowigzuje si¢ nie wykonywaé praw, o ktéorych mowa
W niniejszym ustepie.

Z dniem przyjecia Dzieta na Zamawiajacego przechodzi wilasno$¢ egzemplarzy lub
no$nikow, na ktérych Dzieto zostato utrwalone.

W przypadku, gdy po zawarciu Umowy powstang nowe pola eksploatacji Dzieta nieznane
w dniu zawarcia Umowy, Przyjmujacy Zamoéwienie zobowigzuje si¢ przenies¢ nieodptatnie
na Zamawiajacego autorskie prawa majatkowe do Dzieta na takich nowych polach
eksploatacji, na zasadach analogicznych, jak okreslone w Umowie.

Kod zrodlowy =zostanie przekazany Zamawiajgcemu w formie umozliwiajacej
Zamawiajacemu swobodny odczyt kodu zrédtowego, a takze zapisanie kodu na innym
nos$niku i doprowadzenie tego kodu zrodtowego do formy wykonywalnej (w szczegolnosci
w drodze kompilacji) na odpowiednio wyposazonym stanowisku komputerowym.

Wykonanie zostanie potwierdzone podpisaniem protokotu przyjecia Dzieta. (jesli
niepotrzebne skresli¢).

§ 6. Wynagrodzenie
Z tytulu nalezytego wykonania Umowy, w tym z tytulu wykonania Dzieta oraz
przeniesienia autorskich praw majatkowych do Dzieta, przeniesienia prawa wiasnosci
no$nikow, na ktorych Dzieto zostato utrwalone oraz udzielenia upowaznien 1 zezwolen
wymienionych w niniejszej Umowie, Przyjmujagcemu Zamédwienie przystuguje wytgcznie
ryczattowe wynagrodzenie W tacznej kwocie .,
(STOWIIC. .. e e e ) zt brutto.
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Strony zgodnie o$§wiadczaja, ze kwota wynagrodzenia, o ktorym mowa w ust. 1, bedzie
stanowila calo$¢ zobowigzan Zamawiajacego wobec Przyjmujacego ZamoOwienie,
w zwigzku z wykonaniem przedmiotu Umowy.

Przyjmujacy Zamowienie zobowigzuje si¢ do wystawienia i dor¢czenia Zamawiajagcemu
rachunku, w terminie 30 dni od daty przyjecia Dzieta przez Zamawiajgcego.
Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem na rachunek bankowy w terminie 30 dni od daty
doreczenia prawidlowo wystawionego rachunku.

W przypadku przyjecia Dzieta etapami, z tytulu nalezytego wykonania Umowy
Przyjmujacemu Zamoéwienie przystuguje wynagrodzenie za kazdy etap wykonania Dzieta,
po dokonaniu jego przyjecia, w wysokosci:

1) Irata..........ooeeieiiinnnn.. zhbrutto (stownie: ... )
2) Ilrata...............ceevinie, zhbrutto (sfownie: ... )
3)

Postanowienia ust. 3 i 4 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 7. Oswiadczenia i Zobowiazania Przyjmujacego Zamowienie
Przyjmujacy Zamoéwienie oswiadcza, ze:
1) jest pracownikiem Uniwersytetu Warszawskiego zatrudnionym na podstawie umowy

o prac¢ lub mianowania 0 tak O nie;
2) nie jest nigdzie zatrudniony na podstawie umowy o prace O tak O nie;
3) jest emerytem lub rencista O tak O nie.

. Przyjmujacy Zamowienie oSwiadcza, ze zlozone przez niego oswiadczenie jest zgodne ze
stanem faktycznym 1 jest $wiadomy odpowiedzialno$ci karnej z tytutu podania
nieprawdziwych danych lub zatajenia prawdy.

. Przyjmujacy Zamodwienie zobowigzuje si¢ wykonaé¢ swoje zobowigzania, wynikajace
z Umowy z najwyzszg starannoscig i w sposob zgodny z obowigzujacymi przepisami prawa.
Przyjmujacy Zamoéwienie o$wiadcza, ze posiada wiedze, kwalifikacje 1 do$§wiadczenie
niezbe¢dne do nalezytego wykonania przedmiotu Umowy.

. Przyjmujacy Zamoéwienie o$wiadcza, ze nie pozostaje strong jakiegokolwiek stosunku
prawnego, ktory ograniczatby badz uniemozliwiatby Przyjmujagcemu Zamowienie nalezyte
wykonanie Umowy, w szczegdlnosci za$, ze wykonanie Umowy przez Przyjmujgcego
Zamowienie nie wymaga uzyskania uprzedniej zgody jakiejkolwiek osoby trzeciej.

. Przyjmujacy Zaméwienie o$wiadcza, ze Dzieto stworzone w zwigzku z realizacja Umowy
nie bedzie naruszato przepisoOw prawa, ani praw osob trzecich oraz zobowigzuje si¢ pokry¢
wszelkie szkody poniesione przez Zamawiajagcego w przypadku niezgodnosci z
rzeczywisto$cig powyzszego oswiadczenia. Przyjmujacy Zamodwienie zobowigzuje si¢ do
zaspokojenia na swdj koszt wszelkich uzasadnionych roszczen oséb trzecich z tytulu
naruszenia praw tych oséb wskutek niezgodno$ci ze stanem rzeczywistym oswiadczen
zawartych w niniejszym paragrafie, a w razie zaspokojenia tych roszczen przez
Zamawiajgcego lub zasgdzenia ich od Zamawiajagcego — do zwrotu na wezwanie
Zamawiajacego pokrytych roszczen oraz wszelkich zwigzanych z tym wydatkow, wlaczajac
W to koszty postepowania sgdowego, arbitrazowego, administracyjnego lub ugodowego.

8§ 8. Przetwarzanie danych osobowych
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1. Przetwarzanie danych osobowych Przyjmujacego Zamowienie, okreslonych w Umowie,
odbywa si¢ na zasadach okreslonych w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych).

2. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych znajduje si¢ na stronie internetowej
www.odo.uw.edu.pl/obowiazek-informacyjny/.

3. Przyjmujacy Zamoéwienie niniejszym potwierdza, iz zapoznat si¢ z informacja dotyczaca
przetwarzania jego danych osobowych.

§ 9. Postanowienia koncowe

1. Wszystkie zatagczniki do Umowy stanowig jej integralng czgs¢.

2. Wszelkie zmiany Umowy, jej rozwigzanie badz odstapienie od niej wymagaja zachowania
formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Przyjmujacy Zamowienie nie moze bez pisemnej zgody Zamawiajgcego przenies¢ na
osoby trzecie wierzytelnosci wynikajacych z Umowy ani dokona¢ potracenia
wierzytelnosci wtasnej z wierzytelnoscig Zamawiajacego wynikajaca z Umowy.

4. W sprawach nieuregulowanych Umowa stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964r. - Kodeks cywilny oraz ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych.

5. Wszelkie spory w zwigzku z Umowa Strony zobowiazuja si¢ w pierwszej kolejnos$ci
rozwigzywac polubownie. W przypadku, gdy okaze si¢ to niemozliwe, spory te zostang
poddane rozstrzygnieciu przez sagdy powszechne wlasciwe dla siedziby Zamawiajacego.

6. Umowa zostaje zawarta w trybie art. ........... ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamoOwien publicznych.

7. Umowg sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa dla
Zamawiajacego i jeden dla Przyjmujacego Zamowienie.

Zataczniki do umowy:

1) zalgcznik nr 1 - Specyfikacja Dziela (jesli nie dotyczy skreslic);

2) zalgcznik nr 2 - wzor protokotu przyjecia Dziela;

3) zalgcznik nr 3 — oswiadczenie pracownika Uniwersytetu Warszawskiego (jesli nie dotyczy
skreslic),

4) zatgcznik nr 4 — wzOr rachunku.

PRZYIMUJACY ZAMOWIENIE ZAMAWIAJACY

Kwestor/ Zastgpca Kwestora/ Pelnomocnik Kwestora

BP maj 2019
6



zatgcznik nr 2 do umowy o dzieto wraz z przeniesieniem praw autorskich

(nr kolejny umowy/kod jednostki organizacyjnej UW/rok)

Protokol przyjecia Dziela

sporzadzony dnia .........ccceeeveereeriennnne. W ettt

(data) (miejscowos¢, adres)
dotyczacy odbioru Dzieta okreslonego w umowie o dzieto wraz z przeniesieniem praw autorskich
ZAWAITE] W ANIU L. e ce e e e e e e e

tj. nastepujacego Dzieta (wskazaé Dzieto OKreSIone W UMOWIE): v uveussuueuueuaeuesueeneeueeneeneenesnnsnnes

Strony uczestniczace w odbiorze:
Przyjmujacy Zamoéwienie: W imieniu Zamawiajacego

1. Zamawiajacy (niepotrzebne skresli¢):
[0 przyjmuje Dzieto bez zastrzezen,

[0 zglasza nastepujgce zastrzezenia do Dzieta (wymieni¢ i opisa¢ usterki):

2. W zwigzku z zastrzezeniami Zamawiajgcy zobowigzuje Przyjmujacego Zamowienie do

poprawienia Dziela w nastepujacym zakresie®:

wterminiedo .....oovvveiiii s
(data)

3. Strony o$wiadczaja, ze Dzieto jest utworem w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych.

4. Strony potwierdzaja przekazanie Zamawiajacemu nastepujacych egzemplarzy Dzieta Iub

L W przypadku przyjecia Dzieta bez zastrzezen nalezy wykresli¢ ten punkt jako bezprzedmiotowy.
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5. Strony o$wiadczaja, ze Dzielo powstato w ramach nastepujgcej dziatalnosci (zaznaczy¢ whasciwe):

[0 architektury,

[0 architektury wnetrz,

[1 architektury krajobrazu,

[0 inzynierii budowlane;j,

(1 urbanistyki,

O literatury,

[0 sztuk plastycznych,

[J wzornictwa przemystowego,

[ muzyki,

[ fotografiki,

[l tworczosci audialnej i audiowizualne;j,
[0 program6w komputerowych,

gier komputerowych,

teatru,

kostiumografii,

scenografii,

rezyserii,

choreografii,

lutnictwa artystycznego,

sztuki ludowej,

dziennikarstwa,

dziatalnosci artystycznej w dziedzinie sztuki aktorskiej, estradowej, tanecznej i cyrkowej oraz
w dziedzinie dyrygentury, wokalistyki i instrumentalistyki,
produkcji audialnej i audiowizualnej,
dziatalno$ci publicystycznej,

OO0oOogooogogodg

O O O

dziatalnosci muzealniczej w dziedzinie wystawienniczej, naukowej, popularyzatorskie;j,
edukacyjnej oraz wydawniczej,

dziatalno$ci konserwatorskiej,

tlumaczenia,

dziatalnosci badawczo-rozwojowej,

dziatalnosci naukowo-dydaktycznej,

dziatalnosci naukowe;j,

I [ O B O

dziatalno$ci dydaktyczne;.

Przyjmujacy Zaméwienie za Zamawiajacego
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zatgcznik nr 3 do umowy o dzieto wraz z przeniesieniem praw autorskich

(nr kolejny umowy/kod jednostki organizacyjnej UW/ rok)

OSWIADCZENIE
pracownika Uniwersytetu Warszawskiego

Oswiadczam, ze:
1) Dzieto bedzie wykonywane poza obowigzujacym czasem pracy oraz poza zakresem
obowiazkow, wynikajacym ze stosunku pracy;
2) nie przebywam na zwolnieniu lekarskim ani na urlopie dla poratowania zdrowia.

podpis Przyjmujacego Zamdwienie

Potwierdzam:

Podpis bezposredniego przetozonego

Akceptacja:

podpis kierownika jednostki

BP maj 2019
1



Data wptywu do UW ...
Czytelny podpis osoby przyjmujacej rachunek ........................

zatgcznik Nr4 do umowy 0 dzZIeto NI ....oee i zdnia .........
(nr kolejny umowy/kod jednostki organizacyjnej UW/rok)

Warszawa, dnia ..........ceevveennnn.

RACHUNEKNr..................
do umowy o dzielo zawartej z rezydentem Polski
finansowany ze SrodKOW: ... s
(Element PSP) (Numer zlecenia w SAP)

dla Uniwersytetu Warszawskiego, ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28, 00-927 Warszawa,
NIP 525-001-12-66, REGON 000001258

WYSTAWCA:

Nazwisko: .....c.ovvvvii i IMiE: oo
PESEL: ..o Imig matki: ....cooevvieii v
Imig 0jCa: vvvvviriii i

Adres zamieszkania:

MIEJSCOWOSE: +.vv e ienetie e e veee e aae s Ulica: oo
NEAOMU: .o Nrmieszkania: ..........cooviiiii i,
Kod poCZtowy: .....ccovvvvei i, POCZIA: ..

Numer konta w banku:

Urzad Skarbowy whasciwy dla wystawcy rachunku: ....... ...

Miejsce zatrudnienia w Uniwersytecie Warszawskim: .........oooiie i e e,
(poda¢ jednostke organizacyjng UW)

za okres wykonania umowy od ..............co.eeennnnn. o [o T

wynagrodzenie W KWOCIE ZE: ...

STOWNIE ZEOTYCR: ... e

Kwestor/Z-ca Kwestora/Petnomocnik Kwestora Kanclerz/ Dziekan/ Dyrektor
Wypetnia Petnomocnik Kwestora

Rachunek platny z konta bankowego (niepotrzebne skreslic)

1) podstawowego UW

2) projektowego/ Wydzielonego (wpisa¢ numer rachunku bankowego):
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Data wptywudo UW ...,
Czytelny podpis 0soby przyjmujacej rachunek ..............ooiiiiiiii e

zatgcznik Nr4 do umowy 0 dzZIeto NI ....oee i zdnia ......
(nr kolejny umowy/kod jednostki organizacyjnej UW/rok)

RACHUNEKN ...,

do umowy o dzielo zawartej z nierezydentem Polski
finansowany zZe STOAKOW: ..ccviiieiiieiiieiiiniieiireisnrsnatsentonnssnsssnnss  eviereneerneennenaneans
(Element PSP) (Numer zlecenia w SAP)

dla Uniwersytetu Warszawskiego, ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28, 00-927 Warszawa,
NIP 525-001-12-66, REGON 000001258

WYSTAWCA:

Nazwisko: ..o TMIQ: oo,

Imic 0jca: covvriiiii e, Imig matki: ..o,
Data i miejsce urodzenia: ......................... Rodzaj dokumentu: .............cooeviieiiiiinnnnn,
Numer identyfikacyjny podatnika: ................ Kraj wydania dokumentu: ............c..ooeeeenee.
Obywatelstwo: ........covviie i,

Adres zamieszkania:

MiEJSCOWOSE: +.vve e et e e e e ene s Ulica: oo
NFAOMU: ..o NF MIeSZKania: ..........covvveviiiniieieeciineen,
Kod poCZtOWY: ....coovvieie i -
N TH T 1 PR
Kod BIC (SWIFT) banku 0dDIOICY: ... ... e e e e e e e e
Kraj banku odbiorcy: ............oooeviiiiiinnnn. Waluta, w ktérej ma by¢ wykonany przelew: ..........
Urzad Skarbowy whasciwy dla wystawcy rachunku: .............coooiiiiiiiiii i,
za okres wykonania umowy od .............coceeennnn. 0 [0 T

wynagrodzenie w Kwocie Zh: ... ...
STOWNIE ZEOTYCR: ... e
Podpis wystawcy rachunku Potwierdzam wykonanie Dzieta zgodnie z umowa

Kwestor/Z-ca Kwestora/Petnomocnik Kwestora Kanclerz/ Dziekan/ Dyrektor

Wypetnia Petnomocnik Kwestora
Rachunek platny z konta bankowego (niepotrzebne skreslic)

1) podstawowego UW
2) p roj [ ktOWQgO/ Wde ielon €JO0 (wpisa¢ numer rachunku bankowego):
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Zatgcznik nr 8
do zarzadzenia nr 82 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego
z dnia 1 sierpnia 2019 r. w sprawie uméw cywilnoprawnych

wzOr umowy o dzieto wraz z przeniesieniem praw autorskich
zawieranej z osobg fizyczna, osoba prawng lub jednostka
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej,
prowadzaca dzialalnosé¢ gospodarczg

(piecze¢ jednostki zlecajacej)

Finansowanie ze SrodKOW ..........ccooiiiiiiiiiiiii i
(Element PSP) (Numer zlecenia w SAP)

UMOWA O DZIELO WRAZ Z PRZENIESIENIEM PRAW AUTORSKICH
(nr kolejny umowy/kod jednostki organizacyjnej UW/rok)
zawarta W dniu ........ccceeeveeeeveeennnen. w Warszawie pomigdzy:

Uniwersytetem Warszawskim z siedzibag w Warszawie, przy ul. Krakowskie Przedmiescie
26/28, 00-927 Warszawa, NIP 525-001-12-66, REGON 000001258, reprezentowanym przez

(imig¢ i nazwisko) (stanowisko)
dziatajagcego na podstawie petlnomocnictwa Rektora Uniwersytetu \Warszawskiego z dnia
..................... , Zwanym dalej ,,Zamawiajacym”

a (wypehi¢ wlasciwe i skresli¢ niepotrzebne)

NIP , REGON.........c..ooiiiii ,  prowadzacym
dziatalno$¢ gospodarcza pod firmg ...........c.ccovviiiiiiiiii i,
Wydruk z Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej stanowi
zalgcznik do niniejszej umowy,

(imi¢ i nazwisko)

! Dane dot. kontrahenta, ktory jest osoba fizyczng prowadzaca dzialalno$¢ gospodarcza.
Umowa o dzielo wraz z przeniesieniem praw autorskich zawierana z osobq fizyczng,

osobg prawng lub jednostkq organizacyjng nieposiadajgcq osobowosci prawnej,
prowadzgcq dziatalnosé gospodarczg BP maj 2019
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(imig¢ i nazwisko)

Wydruki z Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej, dotyczace
wspolnikoéw spotki cywilnej stanowig zatgczniki do niniejszej umowy

wpisang przez Sad ReJONOWY .....c.oiiiiiiiii e

do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sagdowego podnr...............oooevenen. ,
TEPIEZENTOWANG PIZEZ .o ovenveneeneteneeneeienieneeneenennenn T ,
(imi¢ 1 nazwisko) (funkcja)

na podstawie odpisu ze wspomnianego KRS/ odpisu z KRS i petnomocnictwa,
stanowiacego/ych zatacznik do niniejszej umowy?,

zwanym dalej ,,Przyjmujacym Zamowienie”,
- zwanymi dalej odrebnie ,,Strong”, a tacznie ,,Stronami”,
0 nastepujacej tresci:

8 1. Przedmiot Umowy
1. Moca niniejszej umowy, zwanej dalej ,,Umowg”, Zamawiajacy zamawia a Przyjmujacy
ZamoOwienie zobowigzuje si¢ osobiscie wykona¢ nastepujace dzieto:

............................................................................ , (zwane dalej ,,Dzielem”).
2. Szczegdlowe wymagania, ktorym ma odpowiada¢ Dzieto, okresla Specyfikacja Dziela,
stanowiaca zalacznik nr 1 do Umowy*.

8 2. Termin i miejsce wydania Dziela
1. Dzielo bedzie wykonane w terminie od ..................... do .o
(dzien, miesiac, rok) (dzien, miesiac, rok)

2. Przyjmujacy ZamoOwienie zobowigzany jest do ukonczenia i wydania Zamawiajagcemu

Dzieta wolnego od usterek (whasciwe zaznaczyc):

[l w calo$ci W dniu (wskazad datg) ....vvvenvreeernenereiinnenieeeneaannns

[] etapami w nastepujacych terminach (wskazaé co bedzie wykonane w kazdym z etapow oraz

harmonogram wykonania)

2 Dane dot. kontrahentoéw, ktorzy prowadza dziatalno$é gospodarczg w ramach spotki cywilne;.

3 Dane dot. kontrahenta, ktory jest osoba prawng lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej,
prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza.

4 W przypadku wyczerpujacego opisu Dzieta w § 1 ust. 1, mozna wykresli¢ § 1 ust. 2 i nie zataczaé Specyfikacji

Dzieta.
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Etap 2. e

3. Duzieto zostanie wydane (wtasciwe zaznaczy¢):
1w siedzibie Zamawiajacego,
1w siedzibie Przyjmujacego Zamowienie,
(1 W ANNYM MIEJSCU (WSKAZAE MIGJSCE): +vvarvanenvasereereaneeeaessennanenaeeneeneaneenennes

8 3. Przyjecie Dziela
1. Osobag uprawniong do przyjecia Dzieta w imieniu Zamawiajgcego, do wezwania
do usunigcia jego usterek oraz zadania kopii materiatéw, o ktorych mowa w ust. 6, bedzie

(imie i nazwisko, stanowisko)

2. Zamawiajacy w terminie (wskaza¢ liczbg dni) ....... dni, liczac od dnia wydania Dzieta przez
Przyjmujacego Zamowienie:

1) przyjmie Dzieto albo
2) wezwie Przyjmujacego Zamowienie do usunigcia usterek.

3. W przypadku wezwania Przyjmujacego Zamowienie przez Zamawiajacego do usunigcia
usterek, Przyjmujacy Zamoéwienie zobowigzany jest do ich wprowadzenia i oddania
Zamawiajacemu poprawionego Dzieta, na swoj wytaczny koszt, w terminie nie dluzszym
niz (wskazaé liczbe dni)......... dni, liczac od dnia dorgczenia mu wezwania.

4. Po bezskutecznym uplywie terminu, okreslonego w ust. 3, Zamawiajacy jest uprawniony
do odstgpienia od Umowy.

5. Przyjecie Dziela Zamawiajacy stwierdza w Protokole przyjecia Dzieta, ktorego wzor
stanowi zatacznik nr 2 do Umowy. Protokol przyjecia dzieta zawiera w szczego6lno$ci
o$wiadczenie Przyjmujgcego Zamowienie I 0S0by uprawnionej do przyjecia Dziela,
ze Dzielo jest utworem w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim

i prawach pokrewnych oraz okreslenie rodzaju dziatalno$ci, w ramach ktorej powstato.

6. Przyjmujacy ZamoOwienie zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajgcemu na jego zadanie
kopie wszelkich materialdow, w tym danych, dokumentéw i o$§wiadczen, na podstawie
ktorych Dzieto zostato przygotowane, w terminie nie dluzszym niz (wskazaé liczbe dni) ........
dni, liczac od dnia otrzymania takiego zadania.

7. Postanowienia ust. 1-6 stosuje si¢ odpowiednio do przyjecia Dzieta wykonywanego
etapami oraz do kolejnego przyjecia przez Zamawiajacego Dzieta poprawionego, zgodnie
z postanowieniami ust. 3.

8 4. Opéznienie
1. Za kazdy dzien opdznienia W wydaniu Dzieta lub usunigciu usterek Dzieta Przyjmujacy
ZamoOwienie zobowigzuje si¢ do zaptaty Zamawiajgcemu kary umownej w wysokosci
............. % Wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 6 ust. 1, ptatnej w terminie 7 dni
od dorgczenia mu wezwania do jej zaptaty.
2. Niezaleznie od naliczenia kary umownej, Zamawiajagcy moze wyznaczy¢ Przyjmujagcemu
Zamowienie dodatkowy termin (wskazaé liczbe dni) ........... dni na wydanie Dzieta lub
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usunigcie jego usterek z zagrozeniem odstgpienia od Umowy, a po jego bezskutecznym
uptywie moze od Umowy odstapic.

3. Zamawiajacy jest uprawniony do zadania odszkodowania przewyzszajacego zastrzezong
karg umowna.

4. Przyjmujacy ZamoOwienie wyraza zgod¢ na potragcenie kar umownych z naleznego mu
wynagrodzenia.

§ 5. Prawa autorskie

1. Przyjmujacy Zamowienie oswiadcza, ze bedg mu przystugiwaly wytaczne autorskie prawa
majatkowe do Dzieta jako catosci, w tym do wszelkich utworéw wiaczonych do Dzieta
1 bedzie dysponowal autorskimi prawami osobistymi, w zakresie umozliwiajagcym
realizacj¢ postanowien Umowy.

2. Przyjmujacy Zamowienie, z chwilg przyjecia Dzieta przez Zamawiajacego, przenosi
na Zamawiajgcego autorskie prawa majgtkowe do Dzieta na wszelkich dost¢pnych polach
eksploatacji, a w szczegdlnosci:

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania Dzieta - wytwarzanie dowolnymi technikami
egzemplarzy Dzieta, w tym technikami poligraficznymi,  drukarskimi,
reprograficznymi, magnetycznymi, informatycznymi, cyfrowymi, fotograficznymi,
fonograficznymi, audialnymi, wizualnymi, audiowizualnymi, multimedialnymi,
w dowolnym systemie, standardzie i formacie oraz na wszelkich rodzajach nosnikow,
w tym takze trwate lub czasowe wprowadzenie do pamieci komputera lub innego
urzadzenia elektronicznego;

2) w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktorych Dzieto utrwalono -
wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

3) w zakresie rozpowszechniania Dzieta w sposob inny niz okreslony w pkt 2 - publiczne
wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie,
a takze publiczne udostepnianie Dzieta w taki sposob, aby kazdy mogt mie¢ do niego
dostep w miejscu i W czasie przez siebie wybranym;

4) (w razie potrzeby uzupetnic);

5)

3. Jezeli Dzieto stanowi program komputerowy, Przyjmujacy Zamowienie, z chwilg przyjecia
Dzicta przez Zamawiajacego, przenosi na Zamawiajgcego autorskie prawa majatkowe do
Dzieta, w tym kodu zrodlowego, na wszelkich dostepnych polach eksploatacii,
a w szczegolnosci:

1) trwatego lub czasowego zwielokrotnienia programu komputerowego w catosci lub
w czgéci jakimikolwiek $rodkami 1 w jakiejkolwiek formie, wprowadzania,
wysSwietlania,  stosowania, przekazywania 1  przechowywania  programu
komputerowego;

2) tlumaczenia, przystosowywania, wprowadzania zmian uktadu lub jakichkolwiek innych
zmiany w programie komputerowym;

3) rozpowszechniania, w tym uzyczenia lub najmu programu komputerowego lub jego
kopii;

4) (w razie potrzeby uzupetic)..........ceoveuiiinnn ;
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4. Przyjmujacy ZamoOwienie przenosi na Zamawiajacego wytaczne prawo do wykonywania
praw zaleznych do Dzieta i do zezwalania na wykonywanie tych praw na polach
eksploatacji, wskazanych w ust. 2 lub 3, z chwilg przyjecia Dzieta przez Zamawiajacego.

5. Zamawiajacy uprawniony jest do dokonywania zmian Dzieta, uzupetnien lub poprawek,
skrotow, podziatu na cz¢sci i taczenia Dzieta z innymi utworami lub dzietami nie bedgcymi
utworami w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych. Zamawiajgcemu przystuguje prawo swobodnego uzywania lub korzystania
z Dziela, bez wskazywania tworcy Dzieta, bez jakichkolwiek ograniczen, w tym bez
ograniczen czasowych, terytorialnych oraz jakichkolwiek ograniczen odnos$nie celu
korzystania z Dziela. Zamawiajacy z dniem nabycia majatkowych praw autorskich do
Dzieta jest upowazniony do wykonywania przyshugujacych Przyjmujacemu Zamowienie
autorskich praw osobistych.

6. Z dniem przyjecia Dzieta na Zamawiajacego przechodzi wilasnos¢ egzemplarzy lub
nosnikow, na ktorych Dzieto zostato utrwalone.

7. W przypadku, gdy po zawarciu Umowy powstang nowe pola eksploatacji Dzieta nieznane
w dniu zawarcia Umowy, Przyjmujagcy Zamowienie zobowigzuje si¢ przeniesé
nicodptatnie na Zamawiajgcego autorskie prawa majgtkowe do Dzieta na takich nowych
polach eksploatacji, na zasadach analogicznych, jak okreslone w Umowie.

8. Kod zrodtowy zostanie przekazany Zamawiajacemu w formie umozliwiajacej
Zamawiajagcemu swobodny odczyt kodu zrodtowego, a takze zapisanie kodu na innym
no$niku 1 doprowadzenie tego kodu zréodtowego do formy wykonywalnej (w szczegdlnosci
w drodze kompilacji) na odpowiednio wyposazonym stanowisku komputerowym.
Wykonanie zostanie potwierdzone podpisaniem protokotu przyjecia Dzieta. (jesli

niepotrzebne skresli¢).

§ 6. Wynagrodzenie
1. Z tytulu nalezytego wykonania Umowy, w tym z tytutlu wykonania Dziela oraz przeniesienia
autorskich praw majatkowych do Dzieta, przeniesienia prawa wlasnosci nosnikow,
na ktérych Dzieto zostalo utrwalone oraz udzielenia upowaznien i zezwolen wymienionych
w niniejszej Umowie, Przyjmujgcemu Zamowienie przystuguje wylgcznie ryczattowe
wynagrodzenic W  13czZne]  KWOCIE  ..ooiiiii i
(SOWNIE . et et e e e e e e ) zt brutto.

2. Strony zgodnie o§wiadczaja, ze kwota wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1, bedzie
stanowita calo§¢ zobowigzan Zamawiajgcego wobec Przyjmujacego ZamoOwienie,
w zwigzku z wykonaniem przedmiotu Umowy.

3. Przyjmujacy Zamowienie zobowigzuje si¢ do wystawienia i dor¢czenia Zamawiajgcemu
rachunku lub faktury, w terminie 30 dni od daty przyjecia Dzieta przez Zamawiajacego.

4. Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem na rachunek bankowy nr..............................
w terminie 30 dni od daty doreczenia prawidlowo wystawionego rachunku lub wystawionej
faktury.

5. W przypadku przyjecia Dzieta ectapami, z tytulu nalezytego wykonania Umowy
Przyjmujacemu Zamoéwienie przystuguje wynagrodzenie za kazdy etap wykonania Dzieta,
po dokonaniu jego przyjecia, w wysokosci:

1) Irata..........ooovieviinnnn.. zhbrutto (stownie: ... )

Umowa o dzielo wraz z przeniesieniem praw autorskich zawierana z osobq fizyczng,
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2) Ilrata.............ccovevinien, zhbrutto (sfownie: ... )

Postanowienia ust. 3 i 4 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 7. Oswiadczenia i Zobowiazania Przyjmujacego Zamowienie
1. Przyjmujacy Zamoéwienie zobowigzuje si¢ wykona¢ swoje zobowigzania, wynikajace
z Umowy z najwyzszg starannoscig i w sposob zgodny z obowigzujacymi przepisami prawa.
Przyjmujacy Zamowienie os$wiadcza, ze posiada wiedzg, kwalifikacje 1 do$wiadczenie
niezbg¢dne do nalezytego wykonania przedmiotu Umowy.
2. Przyjmujacy Zamoéwienie oswiadcza, ze nie pozostaje strong jakiegokolwiek stosunku
prawnego, ktory ograniczalby badz uniemozliwiatby Przyjmujacemu Zamoéwienie nalezyte
wykonanie Umowy, w szczegdlnoSci zas, ze wykonanie Umowy przez Przyjmujacego
ZamoOwienie nie wymaga uzyskania uprzedniej zgody jakiejkolwiek osoby trzeciej.
3. Przyjmujacy Zamowienie o§wiadcza, ze Dzieto stworzone w zwiazku z realizacja Umowy
nie bedzie naruszato przepiséw prawa, ani praw 0sob trzecich oraz zobowigzuje si¢ pokry¢
wszelkie szkody poniesione przez Zamawiajgcego w  przypadku niezgodnoS$ci
z rzeczywistoscig powyzszego o$§wiadczenia. Przyjmujacy Zamdwienie zobowigzuje sie do
zaspokojenia na swoj koszt wszelkich uzasadnionych roszczen osob trzecich z tytulu naruszenia
praw tych osob wskutek niezgodnosci ze stanem rzeczywistym o$wiadczen zawartych w
niniejszym paragrafie, a w razie zaspokojenia tych roszczen przez Zamawiajacego lub
zasadzenia ich od Zamawiajacego — do zwrotu na wezwanie Zamawiajacego pokrytych
roszczen oraz wszelkich zwigzanych z tym wydatkow, wlaczajac w to koszty postgpowania
sadowego, arbitrazowego, administracyjnego lub ugodowego.

§ 8. Przetwarzanie danych osobowych®

1. Przetwarzanie danych osobowych Przyjmujacego Zamowienie, okreslonych w Umowie,
odbywa si¢ na zasadach okreslonych w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego 1 Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych).

2. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych znajduje si¢ na stronie internetowej
www.odo.uw.edu.pl/obowiazek-informacyjny/.

3. Przyjmujacy Zamoéwienie niniejszym potwierdza, iz zapoznat si¢ z informacja dotyczaca
przetwarzania jego danych osobowych.

8 9. Postanowienia koncowe

1. Wszystkie zatagczniki do Umowy stanowig jej integralng czgs¢.

2. Wszelkie zmiany Umowy, jej rozwigzanie badz odstapienie od niej wymagaja zachowania
formy pisemnej pod rygorem niewaznoSci.

3. Przyjmujacy Zamowienie nie moze bez pisemnej zgody Zamawiajagcego przenies$é
na osoby trzecie wierzytelnosci wynikajagcych z Umowy ani dokona¢ potracenia
wierzytelnosci wlasnej z wierzytelnoscig Zamawiajacego wynikajaca z Umowy.

4. W sprawach nieuregulowanych Umowg stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. - Kodeks cywilny oraz ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych.

5 Jesli Przyjmujacym Zamoéwienie nie jest osoba fizyczna skresli¢
Umowa o dzielo wraz z przeniesieniem praw autorskich zawierana z osobq fizyczng,

osobg prawng lub jednostkq organizacyjng nieposiadajgcq osobowosci prawnej,
prowadzgcq dziatalnosé gospodarczg BP maj 2019
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5. Wszelkie spory w zwigzku z Umowa Strony zobowiazuja si¢ w pierwszej kolejnosci
rozwigzywac¢ polubownie. W przypadku, gdy okaze si¢ to niemozliwe, spory te zostang
poddane rozstrzygnigciu przez sady powszechne wtasciwe dla siedziby Zamawiajacego.

6. Umowa zostaje zawarta w trybie art. ........... ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamoOwien publicznych.

7. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa dla
Zamawiajacego 1 jeden dla Przyjmujacego Zamowienie.

Zataczniki do umowy:
1) zatacznik nr 1 - Specyfikacja Dzieta (jesli nie dotyczy skreslic);
2) zalacznik nr 2 - wzor protokotu przyjecia Dziela.

PRZYJMUJACY ZAMOWIENIE ZAMAWIAJACY

Kwestor/ Zastepca Kwestora/ Pelnomocnik Kwestora

Umowa o dzielo wraz z przeniesieniem praw autorskich zawierana z osobq fizyczng,
osobg prawng lub jednostkq organizacyjng nieposiadajgcq osobowosci prawnej,
prowadzgcq dziatalnosé gospodarczg BP maj 2019
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zatgcznik nr 2 do umowy o dzieto wraz z przeniesieniem praw autorskich

(nr kolejny umowy/kod jednostki organizacyjnej UW/ rok)

Protokol przyjecia Dziela

sporzadzony dnia .........cceeeveveerveeeenneens W ot ttteerte et e et e e

(data) (miejscowos¢, adres)
dotyczacy odbioru Dzieta okreslonego w umowie o dzieto wraz z przeniesieniem praw autorskich

zawarte) Wdniu .........ooeiiieiiiinn ]

(data zawarcia umowy) (nr kolejny umowy/nr jednostki/rok)

tj. nastepujacego Dzieta (wskaza¢ Dzieto okre$lone W UMOWIE): v vvsvrsvusvueuesessersvenseesernrananenens

Strony uczestniczace w odbiorze:
Przyjmujacy Zamowienie: W imieniu Zamawiajgcego

1. Zamawiajacy (niepotrzebne skresli¢):
[0 przyjmuje Dzieto bez zastrzezen,

[0 zglasza nastgpujgce zastrzezenia do Dziela (wymieni¢ i opisa¢ usterki):

2. W zwiazku z zastrzezeniami Zamawiajacy zobowigzuje Przyjmujacego Zamowienie do

poprawienia Dzieta w nastepujacym zakresie':

wterminiedo ....oovviii i,
(data)

3. Strony o$wiadczaja, ze Dzieto jest utworem w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie

autorskim i prawach pokrewnych.

L W przypadku przyjecia Dzieta bez zastrzezen nalezy wykresli¢ ten punkt jako bezprzedmiotowy.
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4. Strony potwierdzaja przekazanie Zamawiajagcemu nast¢pujacych egzemplarzy Dzieta lub

5. Strony o$wiadczajg, ze Dzieto powstato w ramach nastepujacej dziatalnos$ci (zaznaczyé whasciwe):

U
U
U
W
W
U
U
U

OO0 ooo0ooodoogoogoogd™

O O 0O

I O B

architektury,

architektury wnetrz,

architektury krajobrazu,

inzynierii budowlanej,

urbanistyki,

literatury,

sztuk plastycznych,

wzornictwa przemystowego,

muzyki,

fotografiki,

tworczosci audialnej i audiowizualnej,
programoéw komputerowych,

gier komputerowych,

teatru,

kostiumografii,

scenografii,

rezyserii,

choreografii,

lutnictwa artystycznego,

sztuki ludowej,

dziennikarstwa,

dziatalnosci artystycznej w dziedzinie sztuki aktorskiej, estradowej, tanecznej i cyrkowej oraz
w dziedzinie dyrygentury, wokalistyki i instrumentalistyki,
produkcji audialnej i audiowizualnej,
dziatalnos$ci publicystycznej,
dziatalno$ci muzealniczej w dziedzinie wystawienniczej, naukowej, popularyzatorskiej,
edukacyjnej oraz wydawniczej,
dziatalno$ci konserwatorskie;j,
thumaczenia,

dziatalno$ci badawczo-rozwojowej,
dziatalno$ci naukowo-dydaktycznej,
dziatalno$ci naukowe;j,

dziatalno$ci dydaktycznej.

Przyjmujacy Zaméwienie za Zamawiajacego
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Zatgcznik nr 9
do zarzadzenia nr 82 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego
z dnia 1 sierpnia 2019 r. w sprawie uméw cywilnoprawnych

Wz6r umowy powierzenia przetwarzania

danych osobowych

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

(nr kolejny umowy/kod jednostki organizacyjnej UW/rok)
zawartaw dniu ..........ccceeeveenvenenn. , w Warszawie, pomi¢dzy:

Uniwersytetem Warszawskim z siedzibg Warszawie, przy ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28,
00-927 Warszawa, NIP 525-001-12-66, REGON 000001258, reprezentowanym przez

dziatajacego na podstawie pelnomocnictwa z dnia .......... , Zwanym dalej ,,Administratorem
danych”
a (wypemi¢ wlasciwe i skresli¢ niepotrzebne)
O , Zam
(imi¢ i nazwisko)
PESEL/ organ wydajacy 1 nr paszportu lub innego dowodu tozsamos$ci osoby nie
posiadajacej numeru PESEL ....................occoee. -
O , Zam
(imi¢ i nazwisko)
NIP , REGON.............oooiiii, ,  prowadzacym

dziatalnos$¢ gospodarcza pod firma............oooiviiiiiiiiiiiiiii
Wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej stanowi
zalacznik do niniejszej umowy,

(imig¢ i nazwisko)

! Dane dot. kontrahenta, ktory jest osobg fizyczng nieprowadzacg dziatalnosci gospodarcze;j.
2 Dane dot. kontrahenta, ktory jest osobg fizyczng prowadzgacg dzialalno$é gospodarcza.
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(imi¢ i nazwisko)

PPN || | = SO REGON........ooooii ,
prowadzacymi  dzialalno§¢  gospodarcza w  ramach spotki  cywilnej pod
10 A F Wi NIP............ ,
REGON.............. ,Sreprezentowanymi Przez:..........ccoeeeeeeneeeeennnn. :

(imi¢ i nazwisko)

Wydruki z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej, dotyczace
wspolnikow spoiki cywilnej stanowig zatgczniki do niniejszej umowy

......................................................................................... z siedzibg ........

wpisang przez Sad ReJONOWY ...o..oiiiii i do

rejestru przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sagdowego podnr............coevvvinn.n. ,

NIP :

TEPIEZENTOWANG PIZEZ . nveueenenteneeneeneateneeneanenneneenn - T :
(imi¢ i nazwisko) (funkcja)

na podstawie odpisu ze wspomnianego KRS/ odpisu z KRS i pelnomocnictwa,
stanowigcego/ych zatacznik do niniejszej umowy?,

zwanym dalej ,,Podmiotem przetwarzajacym”

- zwanymi dalej odrebnie ,,Strong”, a facznie ,,Stronami”,
0 nastepujacej tresci:

§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych
. W zwigzku z realizacjg umowy nr ........... zdnia .............ee.l r., ktorej przedmiotem
JESt o ,  Administrator danych

powierza Podmiotowi przetwarzajagcemu, W trybie art. 28 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
0 ochronie danych), zwanego dalej ,,RODO”, przetwarzanie danych osobowych, na
zasadach i w celu okreslonym w niniejszej umowie.

. Administrator danych o$wiadcza, ze w rozumieniu RODO jest administratorem danych
osobowych, ktore powierza.

. Powierzone dane zawieraja informacje 0 ................. (nalezy wskaza¢ kategorie
podmiotow danych, np. pracownicy, studenci itp.).

. Podmiot przetwarzajacy os$wiadcza, ze profesjonalnie zajmuje si¢ dziatalno$cia objeta
zakresem niniejszej umowy oraz gwarantuje, ze ma odpowiednig wiedze i zasoby do jej
wykonania.

3 Dane dot. kontrahentoéw, ktorzy prowadza dzialalno$¢ gospodarcza w ramach spétki cywilne;j.
4 Dane dot. kontrahenta, ktory jest osobg prawng lub jednostkg organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawne;.

2
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Podmiot przetwarzajacy przetwarza dane osobowe wylacznie na udokumentowane
polecenie Administratora danych.

W zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy zadnej ze Stron nie przyshuguje
wynagrodzenie.

§2
Zakres i cel przetwarzania danych

Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzal, powierzone na podstawie niniejszej Umowy
nastepujace dane 0SODOWE:...........c.ecevevieinnnnnn (nalezy wskaza¢ kategori¢ danych
osobowych, np. imiona, nazwiska, nr PESEL, nr telefonu, adres mailowy itp.)

Powierzone przez Administratora danych dane osobowe beda przetwarzane przez Podmiot
przetwarzajacy wylagcznie w zwigzku i w celu wykonania umowy, 0 ktorej mowa w 8§ 1 ust.
1 i w sposdb zgodny z niniejszg umows.

Dane osobowe beda przetwarzane przez Podmiot przetwarzajacy przy wykorzystaniu
systemOw informatycznych lub w wersji tradycyjnej (papierowej), wylacznie w celu
prawidlowej realizacji umowy, 0 ktorej mowa w 8 1 ust. 1.

Podmiot przetwarzajacy uprawniony jest do wykonywania na powierzonych danych
osobowych jedynie takich operacji, ktore sg niezbedne do wykonania umowy, 0 ktérej mowa
w § 1ust. 1, tj.:

(nalezy opisac¢ jakie kategorie operacji Przetwarzajacy bgdzie wykonywac na danych w celu
wykonania umowy o ktorej mowa w 81 ust. 1: zbieranie, utrwalanie, organizowanie,
porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie,
przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub
innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub taczenie, ograniczanie, usuwanie lub
niszczenie).

83
Sposéb wykonania umowy

. Podmiot przetwarzajacy w kazdym przypadku bedzie dokonywal przetwarzania

powierzonych danych osobowych wytacznie zgodnie z przepisami prawa, niniejszg umowsg
oraz dobrymi praktykami, stosowanymi w dziedzinie ochrony danych osobowych. Strony
przez przepisy prawa rozumieja wszelkie akty prawa krajowego i1 europejskiego
obowigzujace Administratora danych i Podmiot przetwarzajacy teraz lub w przysztosci,
z uwzglednieniem ich ewentualnych zmian, ktére nastapia w okresie obowigzywania
niniejszej umowy.

. Podmiot przetwarzajacy o$§wiadcza, iz prowadzi rejestr kategorii czynnos$ci przetwarzania

oraz dysponuje odpowiednimi $rodkami, w tym nalezytymi zabezpieczeniami,
umozliwiajacymi przetwarzanie danych zgodnie z RODO. Podmiot przetwarzajacy
zobowigzuje si¢, przy przetwarzaniu powierzonych danych, do ich zabezpieczenia poprzez
podjecie $rodkdéw technicznych i1 organizacyjnych, o ktérych mowa w art. 32 RODO,
zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa, odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu
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z przetwarzaniem danych, w szczegdlnosci wynikajacemu z przypadkowego lub

niezgodnego z prawem zniszczenia, utraty, modyfikacji, nieuprawnionego ujawnienia lub

nieuprawnionego dostepu do danych przesylanych, przechowywanych lub w inny sposéb
przetwarzanych.
3. Do przetwarzania danych Podmiot przetwarzajacy dopusci jedynie osoby, ktore:

1) zostaly przeszkolone przez Podmiot przetwarzajacy z tematyki ochrony danych
osobowych;

2) posiadaja indywidualne upowaznienia do przetwarzania danych, nadane przez Podmiot
przetwarzajacy,

3) zobowigzaly si¢ w formie pisemnej do przestrzegania zasad ochrony danych osobowych,
w tym do bezterminowego zachowania w tajemnicy tresci danych, jak rowniez sposobow
ich zabezpieczania, oraz o$wiadczyly, iz znajg obowigzujgce przepisy prawa W zakresie
ochrony danych osobowych.

§4
Obowiazki Podmiotu przetwarzajacego

1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do przetwarzania danych wylacznie w celu
1 w zakresie okreslonym niniejszg umowa.

2. Podmiot przetwarzajacy bedzie prowadzit ewidencje os6b upowaznionych do przetwarzania
danych, w tym majgcych dostep do systemoéw informatycznych, w ktorych przetwarzane sg
dane.

3. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ nie ujawnia¢ osobom nieupowaznionym
informacji 0 danych, zwlaszcza o $rodkach ochrony i zabezpieczeniach stosowanych
w odniesieniu do danych przez Podmiot przetwarzajacy lub Administratora danych.

4. W razie potrzeby Administrator danych moze wyda¢ Podmiotowi przetwarzajagcemu
szczegdlowe zalecenia, dotyczace przetwarzania danych zgodnie z niniejszg umowa,
zwlaszcza dotyczace zabezpieczenia danych, a Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest
niezwlocznie zastosowac¢ si¢ do zalecen Administratora danych.

5. W miar¢ mozliwosci Podmiot przetwarzajacy udzieli pomocy Administratorowi danych,
w zakresie niezbednym do odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane dotycza, oraz
wywigzywania si¢ z obowiazkow okreslonych w art. 32 — 36 RODO.

6. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do:

1) udzielenia Administratorowi danych, na kazde jego zadanie, wszelkich informacji
niezbednych do wykazania spelnienia obowigzkéw Podmiotu przetwarzajgcego,
wynikajacych z przepisow regulujacych ochrong danych osobowych (w szczegolnosci
RODO), w terminie do 7 dni od dnia przyjecia zadania;

2) niezwlocznego, skutecznego poinformowania Administratora danych o:

a) kazdym przypadku naruszenia ochrony danych, tj. wszelkich sytuacjach stanowigcych
naruszenie przepiséw o ochronie danych osobowych lub niniejszej umowy, zwtaszcza
mogacych skutkowa¢ odpowiedzialno$cig Administratora danych lub Podmiotu

4
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10.

przetwarzajacego na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa (w tym o naruszeniu
tajemnicy danych lub ich niewlasciwym wykorzystaniu), nie pdzniej jednak niz
w ciagu 24 godzin od stwierdzenia danego zdarzenia. Powiadomienie powinno by¢
dokonane droga elektroniczng na nastepujace adresy e-mail:
1 opisywac charakter naruszenia oraz kategorie danych, ktorych naruszenie dotyczy,

b) kazdym prawnie umocowanym zgdaniu udostgpnienia danych wlasciwemu organowi
publicznemu,

€) kazdym zadaniu otrzymanym bezposrednio od osoby, ktoérej dane przetwarza,
w zakresie przetwarzania jej danych, powstrzymujac si¢ jednocze$nie od odpowiedzi
na zadanie, chyba ze zostanie do tego upowazniony przez Administratora danych,

d) jakimkolwiek postepowaniu, w szczegodlnosci administracyjnym lub sgdowym,
dotyczacym przetwarzania danych,

e) jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania
danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzajacego, a takze o wszelkich
planowanych, o ile sg wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach,
dotyczacych przetwarzania danych, w szczego6lnosci prowadzonych przez Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Podmiot przetwarzajagcy umozliwi upowaznionym pracownikom Administratora danych
dokonanie w godzinach pracy Podmiotu przetwarzajacego sprawdzenia w formie audytu
stanu ochrony i bezpieczenstwa danych osobowych, w zakresie zgodnoS$ci przetwarzania
z RODO oraz postanowieniami niniejszej umowy.

Podmiot przetwarzajacy ma obowigzek wspotdziata¢ z pracownikami Administratora
danych w czynnos$ciach sprawdzajacych, o ktorych mowa w ust. 7.

Podmiot przetwarzajacy udostgpnia Administratorowi danych wszelkie informacje
niezbedne do wykazania spetnienia obowiazkow, okreslonych w art. 28 RODO.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ poinformowaé swoich pracownikow
o obowiazkach wynikajacych z przepiséw regulujacych ochron¢ danych osobowych oraz
Z niniejszej umowy.

85
Podpowierzenie przetwarzania danych

Podmiot przetwarzajacy moze powierzy¢ dane osobowe do dalszego przetwarzania innemu
podmiotowi przetwarzajacemu tylko po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody
Administratora danych.

Inny podmiot przetwarzajacy musi spetniac¢ te same gwarancje i obowigzki, jakie zostaty
natozone na Podmiot przetwarzajacy w celu wykonania niniejszej umowy.

Podmiot przetwarzajacy ponosi petng odpowiedzialnos¢ wobec Administratora danych za
niewywigzanie si¢ z obowigzkodw spoczywajacych na innym podmiocie przetwarzajacym.
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4. Przekazanie powierzonych danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
mi¢dzynarodowej moze nastgpi¢ tylko na pisemne polecenie Administratora danych.
W przypadku posiadania takiego obowigzku prawnego przez Podmiot przetwarzajacy,
powiadamia on o tym Administratora danych przed rozpoczgciem przetwarzania.

§6
Prawa i obowigzki Administratora danych

1. Administrator danych zobowigzuje si¢ poinformowa¢ Podmiot przetwarzajacy
0 zamiarze przeprowadzenia audytu w formie pisemnej lub poczta elektroniczng, na
przynajmniej 7 dni roboczych przed planowanym terminem takiego sprawdzenia.
Administrator danych dotozy staran, aby czynno$ci wykonywane w ramach audytu nie
zaktocaty dziatalnosci Podmiotu przetwarzajacego.

2. Przedstawiciele Administratora danych sg uprawnieni do wstepu do pomieszczen, w ktorych
przetwarzane sg dane osobowe oraz zadania od Podmiotu przetwarzajacego udzielania
informacji, dotyczacych przebiegu przetwarzania danych osobowych.

3. Na zakonczenie audytu, o ktérym mowa w ust. 1, przedstawiciel Administratora danych
sporzadza protokot w 2 egzemplarzach, ktory podpisujg przedstawiciele obu Stron. Podmiot
przetwarzajacy moze wnie$¢ zastrzezenia do protokotu w ciggu 5 dni roboczych od daty jego
podpisania przez Strony. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ dostosowaé do zalecen
zawartych w protokole, o ktorym mowa w zdaniu poprzedzajagcym, majacych na celu
usunigcie uchybien i poprawe bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych, w terminie
wyznaczonym przez Administratora danych.

87

Odpowiedzialnos¢ Podmiotu przetwarzajacego

1. Podmiot przetwarzajacy ponosi petng odpowiedzialno$¢ za szkode Administratora danych
lub innych podmiotow i 0s6b, powstatg w wyniku przetwarzania danych osobowych:
1) niezgodnie z RODO lub innymi przepisami, w zakresie dotyczacym Administratora
danych, lub
2) niezgodnie z niniejszg umows, lub
3) bez zgodnego z prawem polecenia Administratora danych albo wbrew takiemu poleceniu.
2. W zakresie, w jakim zgodnie z RODO za szkod¢ osoby, ktorej dane dotycza, odpowiadaja
Administrator danych i Podmiot przetwarzajacy, ich odpowiedzialno$¢ wobec tej osoby jest
solidarna.

88
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1. Umowa zostaje zawarta na czas okre$lony od dnia .................dodnia .................
lub ............ (nalezy wskaza¢ okres obowigzywania umowy, o ktérej mowa w 81 ust. 1)

2. Administrator danych ma prawo rozwigza¢ niniejszg umowe¢ bez zachowania terminu
wypowiedzenia, jezeli:

1) Podmiot przetwarzajacy wykorzystat dane osobowe w sposdb niezgodny z niniejsza
umowa, w szczegolnosci udostepnit dane osobowe osobom nieupowaznionym,;

2) Podmiot przetwarzajacy powierzyl przetwarzanie danych osobowych innemu
podmiotowi przetwarzajacemu bez uprzedniej zgody Administratora danych lub nie
poinformowat Administratora danych o przekazywaniu danych osobowych do panstwa
trzeciego lub organizacji mi¢dzynarodowej;

3) w wyniku kontroli przeprowadzonej przez uprawniony organ zostato stwierdzone, ze
Podmiot przetwarzajacy przetwarza dane osobowe z naruszeniem przepisow
regulujacych ochrong danych osobowych i Podmiot przetwarzajacy nie zaprzestat
niewlasciwego przetwarzania danych osobowych;

4) Administrator danych stwierdzit nieprawidtowosci w przetwarzaniu danych osobowych
lub naruszenie niniejszej umowy, a Podmiot przetwarzajagcy W Wyznaczonym przez
Administratora danych terminie nie usungt uchybien,

5) Podmiot przetwarzajacy zawiadomi o swojej niezdolno$ci do dalszego wykonywania
niniejszej umowy, a w szczegolnosci o niespetnianiu wymagan okre$lonych w § 3.

3. Po rozwigzaniu niniejszej umowy, Podmiot przetwarzajacy niezwlocznie zwrdci
Administratorowi danych wszelkie materiaty lub no$niki z danymi osobowymi, ktdre
pozostaja w dyspozycji jego i innych podmiotow przetwarzajacych oraz podejmie
stosowne dzialania, majace na celu wyeliminowanie mozliwo$ci dalszego przetwarzania
danych osobowych, a ponadto usunie dane osobowe w sposéb uniemozliwiajacy ich
odtworzenie z wszelkich posiadanych przez siebie i inne podmioty przetwarzajgce
no$nikéw informacji (w tym rowniez z kopii zapasowych), z zastrzezeniem ust. 4.

4. W przypadku, gdy prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazujg Podmiotowi
przetwarzajagcemu lub innemu podmiotowi przetwarzajacemu przechowywanie danych
osobowych przez okres wskazany w tych przepisach, Podmiot przetwarzajacy lub inny
podmiot przetwarzajacy maja prawo przechowywaé¢ dane osobowe wylacznie
w zakresie koniecznym do wykonania tego obowiazku prawnego.

5. Zwrot, o ktorym mowa w ust. 3, odbedzie si¢ na podstawie sporzadzonego przez Strony
w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach protokotu zwrotu, podpisanego przez ich
upowaznionych przedstawicieli. W protokole odnotowuje si¢ W jakim zakresie i przez jaki
okres wlasciwe przepisy prawa nakazujg Podmiotowi przetwarzajagcemu przechowywanie
danych osobowych.
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§9
Zasady zachowania poufnosci

1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji,
danych, materialow, dokumentow i danych osobowych otrzymanych od Administratora
danych i od wspotpracujacych z nim o0séb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny
sposdb, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (dane
poufne).

2. Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, ze w zwigzku z zobowigzaniem do zachowania
w tajemnicy danych poufnych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udost¢pniane
bez pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niz wykonanie niniejszej umowy,
chyba ze konieczno$¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowigzujacych
przepiséw prawa lub niniejszej umowy.

§10
Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowsa zastosowanie znajdujag odpowiednie
przepisy prawa powszechnie obowigzujacego, w tym przepisy Kodeksu cywilnego oraz
RODO, a takze inne przepisy dotyczace ochrony danych osobowych.

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy i jej rozwigzanie wymagaja zachowania formy pisemnej
pod rygorem niewaznosci.

3. Jezeli jedno lub wigcej postanowien niniejszej umowy bedzie lub stanie si¢ niewazne lub
bezskuteczne, nie wptywa to na waznos¢ lub skuteczno$¢ pozostatych postanowien umowy.
Po podjg¢ciu wiedzy w przedmiocie niewazno$ci jakichkolwiek postanowien niniejszej
umowy, Strony niezwtocznie sporzadza pisemny aneks do umowy, ktorym uchyla wadliwe
postanowienia i w razie koniecznos$ci zastapig je nowymi.

4. Wszystkie spory, nieporozumienia, czy roszczenia wynikte lub powstate w zwigzku
z wykonywaniem niniejszej umowy, Strony beda staraly sie rozwigza¢ polubownie. Gdy
polubowne rozstrzygnigcie nie zostanie osiagnigte, wszelkie spory wynikajace
Z niniejszej umowy beda rozstrzygane przez sad powszechny wiasciwy miejscowo dla
siedziby Administratora danych.

5. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym dwa dla
Administratora danych i jeden dla Podmiotu przetwarzajgcego.

ADMINISTRATOR PODMIOT
DANYCH PRZETWARZAJACY
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